


รายงานผลการดําเนินงาน (Work from Home)

ฝายพัฒนาและเผยแพรเว็บไซต

ระหวางวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564

ลําดับ รายละเอียด

ดําเนินงานโดย
สรุปผลการดําเนิ

นงานรวมทั้งสิ้น
เบญสิรยา ปานปุญญเดช วรรณวิสาข  โพธิ์มณี ภัทริยะ ศรีทอง ณฐิกา   ขัติวงษ

งานประจํา งานโครงการ งานประจํา งานโครงการ งานประจํา งานโครงการ งานประจํา งานโครงการ

1 สรางเว็บไซตหรือปรับเว็บไซตใหม 0 0 0 0 0 0 0 0 0

2 งานประชาสัมพันธขาวบนเว็บไซต ตั้งคาเว็บไซต 24 12 26 0 19 15 21 0 117

3 แชรไฟลใน Facebook หรือ Drive ตางๆ 27 0 2 0 1 0 0 2 32

4 อัพโหลดเอกสาร (Wp-Filebase, Google Drive หรืออื่นๆ) 2 0 2 0 0 0 5 0 9

5 ออกแบบ เชน แบนเนอร, โรอัพ, แบรคดรอฟ, โปสเตอร, แผนพับ 13 0 20 0 8 0 2 3 46

6 ประชุม 5 0 5 0 0 0 2 3 15

7 กํากับติดตามงาน/ควบคุมงาน/มอบหมายงาน 23 0 0 0 0 0 0 0 23

8 สรางไฟลเอกสาร แบบฟอรม หรือสรุปรายงานตาง ๆ 5 0 7 0 0 0 0 5 17

9 เขียนคูมือ เอกสารการอบรม ความรูตางๆ 0 0 0 0 0 0 0 0 0

10 ถายทอดความรู วิทยากรการฝกอบรม 4 0 0 0 1 0 0 0 5

11 อบรม/สัมมนา 1 0 1 0 1 0 1 0 4

12 งานอื่นๆ เชน ประสานงาน ตอบคําถาม บันทึกงาน 40 9 30 0 26 2 7 18 132

รวม 144 21 93 0 56 17 38 31
400165 93 93 69



  



 

รายงานผลการปฏบิัติงาน ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564 
โดย. นางสาวเบญสิร์ยา ปานปุญญเดช 

ตารางข้อมูลสรุปปริมาณงาน 
(สรุปผลการด าเนินงานทั้งสิ้น จ านวน 165 รายการ) 

งานประจ า 144 รายการ     งานโครงการ 21 รายการ 

ล ำดับ รำยละเอียด 
ปริมำณงำน 

งำนประจ ำ งำนโครงกำร 
1 สร้างเว็บไซต์หรือปรับเว็บไซต์ใหม่ 0 0 
2 งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ตั้งค่าเว็บไซต์ 24 12 
3 แชร์ไฟล์ใน Facebook หรือ Drive ต่างๆ 27 0 
4 อัพโหลดเอกสาร (Wp-File  base, Google Drive หรืออ่ืนๆ) 2 0 
5 ออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดร๊อฟ, โปสเตอร์, แผ่นพับ 13 0 
6 ประชุม 5 0 
7 ก ากับติดตามงาน/ควบคุมงาน/มอบหมายงาน 23 0 
8 สร้างไฟล์เอกสาร แบบฟอร์ม หรือสรุปรายงานต่าง ๆ 5 0 
9 เขียนคู่มือ เอกสารการอบรม ความรู้ต่างๆ 0 0 
10 ถ่ายทอดความรู้ วิทยากรการฝึกอบรม 4 0 
11 อบรม/สัมมนา 1 0 
12 งานอ่ืนๆ เช่น ประสานงาน ตอบค าถาม 40 9 

รวม 144 21 
สรุปผลกำรด ำเนินงำนทั้งสิ้น 165 

 

 
 
 
 
 



 
 
 
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน  
ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564 

ประเภทงานประจ า 
รวมทั้งสิ้น 144 รายการ 



งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ตั้งค่าเว็บไซต์ 
ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564  รวม 24 รายการ 

ล าดับ
ที่ 

วันที่ รายละเอียด เขียนข่าวใหม่/
ปรับปรุง 

Link 

1 10 ก.ค. 64 ประชาสัมพนัธ์ เร่ืองร่างพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลธัญบุรี   

เขียนข่าวใหม่ https://www.rmutt.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/20200710-Banner-
RMUTT-02.jpghttps://www.rmutt.ac.th/content/51044  

2 10 ก.ค. 64 เพิ่ม Banner Slide ที่ 2 เร่ืองร่างพระราชบัญญตัิมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

Slide   

3 14 ก.ค. 64 แก้ไขข่าวประกาศช่องทางตดิตอ่งานบริการศูนย์ข้อมูลและ
สารสนเทศ ช่วง Work From Home อัพไฟล์ขึ้นไปใหม่ที่  

ปรับปรุงข่าว https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/13/contactinformation/ 

4 15 ก.ค. 64 ประชาสัมพนัธ์ข้อมูลการติดต่อขอรับบริการในช่วงสถานการณ์ 
Covid-19  

เขียนข่าวใหม่ https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/15/contact-arit-rmutt-
covid19/ 

5 16 ก.ค. 64 แก้ไขข่าวข้อมูลการติดต่อขอรับบริการในช่วงสถานการณ์ 
Covid-19 เพิ่มเนื้อหาที่เป็น ข้อความและอัพโหลด Banner 
ใหม่ลงในเว็บไซต์  

ปรับปรุงข่าว https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/15/contact-arit-rmutt-
covid19/ 

6 16 ก.ค. 64 แก้ไข banner ใน Fanpage ขา่วข้อมูลการติดต่อขอรับบริการ
ในช่วงสถานการณ์ Covid-19และใส่ค าอธิบายเพิ่มเติมใต้ภาพ 

ปรับปรุงข่าว   

7 16 ก.ค. 64 แก้ไขข่าว ผลงานการออกแบบอินโฟกราฟฟิกของนักศึกษาคณะ
พยาบาลศาสตร์ มทร.ธัญบุรี วนัที่ 16-18 พฤศจิกายน 2563 
เนืองจากตั้งค่าภาพไม่ถูกต้อง  

ปรับปรุงข่าว https://www.arit.rmutt.ac.th/2020/11/25/infographic-nurse-
2020-11-16-18/ 

8 16 ก.ค. 64 แก้ไขเนื้อหาหน้า คณะกรรมการ เนื่องจากไม่ใส่ SEO (เวบ็
บริการวิชาการ) 

ปรับปรุงข่าว http://www.usr.rmutt.ac.th/?page_id=4118  
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ล าดับ
ที่ 

วันที่ รายละเอียด เขียนข่าวใหม่/
ปรับปรุง 

Link 

9 16 ก.ค. 64 แก้ไขข้อมูลการติดต่อของ (เว็บบริการวิชาการ) 
-สถาบนัวิจัยและพัฒนา : 0-2549-4682 
-กองพัฒนานักศึกษา : 02-549-3672 

ปรับปรุงข่าว   

10 16 ก.ค. 64 แก้ไขข่าวข้อมูลการติดต่อขอรับบริการในช่วงสถานการณ์ 
Covid-19 เพิ่มเนื้อหาที่เป็น ข้อความและอัพโหลด Banner 
ใหม่ลงในเว็บไซต ์

ปรับปรุงข่าว https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/15/contact-arit-rmutt-
covid19/ 

11 16 ก.ค. 64 แก้ไข banner ใน Fanpage ขา่วข้อมูลการติดต่อขอรับบริการ
ในช่วงสถานการณ์ Covid-19และใส่ค าอธิบายเพิ่มเติมใต้ภาพ 

ปรับปรุงข่าว   

12 16 ก.ค. 64 แก้ไขข่าว ผลงานการออกแบบอินโฟกราฟฟิกของนักศึกษาคณะ
พยาบาลศาสตร์ มทร.ธัญบุรี วนัที่ 16-18 พฤศจิกายน 2563 
เนืองจากตั้งค่าภาพไม่ถูกต้อง  

ปรับปรุงข่าว https://www.arit.rmutt.ac.th/2020/11/25/infographic-nurse-
2020-11-16-18/ 

13 19 ก.ค. 64 ประชาสัมพนัธ์ข่าวข่าวด่วนเปิดรับสมัครเข้าสอบมาตรฐานอาชพี 
ICT ของสถาบันคุณวุฒิวชิาชีพ (ค่าธรรมเนียมแค่ 250บาท) 

เขียนข่าวใหม่ https://www.rmutt.ac.th/content/51109  

14 19 ก.ค. 64 เพิ่มผู้ใช้งานในระบบ 1 คน ในเว็บ กพน 
http://203.158.254.101/ 

เพิ่มผู้ใช้งาน   

15 20 ก.ค. 64 ประชาสัมพนัธ์ข่าว ด่วน เปิดรับสมัครเข้าสอบมาตรฐานอาชพี 
ICT ของสถาบันคุณวุฒิวชิาชีพ (ค่าธรรมเนียมแค่ 250บาท)  

เขียนข่าวใหม่ http://203.158.253.136/?p=5895  

16 20 ก.ค. 64 เพิ่มสิทธิผู้ตรวจทานในเวบ็ไซต์ ส านักฯ ฝ่ายบริการวิชาการและ
ฝึกอบรม 4 คนดังนี ้
-ขัตติยาพร ลพสนุทร    -จันทิมา เจริญผล 
-สาริณี จ่างเจริญ         -สาวิตรี ท้วมลี้ 

เพิ่มผู้ใช้งาน   

https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/15/contact-arit-rmutt-covid19/
https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/15/contact-arit-rmutt-covid19/
https://www.arit.rmutt.ac.th/2020/11/25/infographic-nurse-2020-11-16-18/
https://www.arit.rmutt.ac.th/2020/11/25/infographic-nurse-2020-11-16-18/
https://www.rmutt.ac.th/content/51109
http://203.158.253.136/?p=5895


ล าดับ
ที่ 

วันที่ รายละเอียด เขียนข่าวใหม่/
ปรับปรุง 

Link 

17 20 ก.ค. 64 ลดสิทธนิักศึกษาฝึกงานในเวบ็ไซต์ส านักจ านวน 7 User (สิทธิ > 
ไม่มีบทบาท) 

จัดการผู้ใช ้   

18 20 ก.ค. 64 แก้ไขข่าว 
https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/15/contact-arit-
rmutt-covid19/ เพิ่ม Banner ฝ่ายบริการวชิาการและ
ฝึกอบรม   

ปรับปรุงข่าว   

19 20 ก.ค. 64 แก้ไขการแชร์ข่าวในเพจเพิ่ม Banner ฝ่ายบริการวิชาการและ
ฝึกอบรม พร้อมใส่ค าอธิบายใตภ้าพ 
https://qrgo.page.link/6ETsG 

ปรับปรุงข่าว   

20 20 ก.ค. 64 แก้ไขข่าวด่วน เปิดรับสมัครเข้าสอบมาตรฐานอาชีพ ICT ของ
สถาบนัคุณวุฒิวชิาชีพ (คา่ธรรมเนียมแค่ 250บาท) เพิ่ม
รายละเอียดก าหนดการและอุปกรณ์ส าหรับเข้าอบรม 
https://www.rmutt.ac.th/content/51109 

ปรับปรุงข่าว   

21 23 ก.ค. 64 เพิ่ม Banner กลุ่ม (ฝึกอบรมออนไลน)์ ฝึกอบรมออนไลน์
ส าหรับบุคลากร มทร.ธัญบุรี จ านวน 3 Banner Link ในหนา้
บุคลากร  

ตั้งค่าเว็บ http://203.158.253.136/?page_id=203 

22 23 ก.ค. 64 สร้างหน้าฝ่ายฐานข้อมูลและระบบสารสนเทศ (Software)  เขียนข่าวใหม่ https://www.arit.rmutt.ac.th/sofeware-group/ 

23 23 ก.ค. 64 ติดตั้ง Plugin > Sassy Social Share และตั้งคา่การใช้งานใน
การแชร์ข่าวไปยังสื่อออนไลน์ตา่งๆ 

ตั้งค่าเว็บ   

24 23 ก.ค. 64 ติดตั้ง Plugin >>Wp Post Views – WordPress Post views 
counter นบัจ านวนการเข้าอ่านข่าว 

ตั้งค่าเว็บ   



แชร์ไฟล์ใน Facebook หรือ Drive ต่างๆ 
ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564  รวม 27  รายการ 

ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด แชร์ใน Link 

1 9 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลในเพจ  Web ARIT RMUTT เรื่อง Window 10 แคปภาพหนา้จอง่าย ๆ 
โดยไม่ต้องลงโปรแกรม 
ใช้งานง่ายใน 5 วิธ ี

Facebook https://www.facebook.com/WeblogRMUTT 

2 9 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลในเพจ  Web ARIT RMUTT เรื่อง บันทึกการสอนเป็นวิดโีอ แบบเห็นทั้ง

ผู้สอนและเนื้อหาบทเรียน Powerpoint ก็ท าได้นะจ๊ะ 😎 แค่ติดตั้งปลั๊กอินที่มชีื่อว่า 
Office Mix  

Facebook https://www.facebook.com/WeblogRMUTT 

3 10 ก.ค. 64 แชร์ข่าวร่างพระราชบญัญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธญับุรี  Facebook https://www.facebook.com/rmutt.official 
4 10 ก.ค. 64 แชร์ข่าวร่างพระราชบญัญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธญับุรี  Facebook เพจส านักฯ https://www.facebook.com/AritRMUTT/ 

5 10 ก.ค. 64 แชร์ข่าวร่างพระราชบญัญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธญับุรี Facebook เพจห้องสมุด 
https://www.facebook.com/RMUTT.Library/ 

6 10 ก.ค. 64 แจ้งเรื่องการประชาสัมพันธ์ในกลุ่มไลน์ WebSiteARIT Line กลุ่ม   

7 10 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลในเพจ  Web ARIT RMUTT เรื่อง ในสถานการณ์ทีม่ีผู้ป่วยเพิ่มขึ้น โดย
ปัจจัยเสี่ยงผู้สัมผสัร่วมบา้นยังเป็นอันดบัหนึ่ง #การใส่แมสก์ในบ้าน จึงกลายเป็นสิ่งที่
ต้องท ากรณีมีคนในบา้นยังออกไปท างานนอกบ้าน 

Facebook https://www.facebook.com/WeblogRMUTT 

8 11 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลในเพจ  Web ARIT RMUTT เรื่องไปตลาดอยา่งปลอดภัย ต้องมีสติในการ
ดูแลป้องกันตนเอง ระมัดระวังอยู่เสมอเมื่อต้องสัมผัสกับจุดเสี่ยงเหล่านี้..  

Facebook https://www.facebook.com/WeblogRMUTT 

9 14 ก.ค. 64 แชร์ ฝ่ายบริการศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศ ขอแจ้งปิดท าการห้อง Information Center ชัว่คราว WFH ตั้งแต่วนัที่ 
1325 ก.ค. 64  ไปในกลุ่มบ้านพัก 2 ที่ กลุ่มบ้านพักสวัสดิการ 
กลุ่ม Staff RMUTT 

Facebook 
กลุ่ม 

  



ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด แชร์ใน Link 
10 15 ก.ค. 64 แชร์ข่าวประชาสัมพันธ์ข้อมูลการติดต่อขอรับบริการในช่วงสถานการณ์ Covid19 ที่

เพจส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ  
Facebook https://www.facebook.com/AritRMUTT 

11 15 ก.ค. 64 แชร์ข่าวประชาสัมพันธ์ข้อมูลการติดต่อขอรับบริการในช่วงสถานการณ์ Covid19 ที่
เพจมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

Facebook https://www.facebook.com/rmutt.official/ 

12 15 ก.ค. 64 แชร์ข่าวประชาสัมพันธ์ข้อมูลการติดต่อขอรับบริการในช่วงสถานการณ์ Covid19 ที่
เพจ Web ARIT RMUTT 

Facebook https://www.facebook.com/WeblogRMUTT/ 

13 15 ก.ค. 64 แชร์ข่าวประชาสัมพันธ์ข้อมูลการติดต่อขอรับบริการในช่วงสถานการณ์ Covid19 ที่
เพจ กลุ่ม FB:บ้านพัก 

Facebook   

14 15 ก.ค. 64 แชร์ข่าวประชาสัมพันธ์ข้อมูลการติดต่อขอรับบริการในช่วงสถานการณ์ Covid19 ที่
เพจ กลุ่ม FB:Staff RMUTT 

Facebook   

15 15 ก.ค. 64 แชร์ข่าวประชาสัมพันธ์ข้อมูลการติดต่อขอรับบริการในช่วงสถานการณ์ Covid19 ที่
เพจ ไลน์กลุ่ม Web Admin RMUTT 

Facebook   

16 16 ก.ค. 64 แชร ์Banner ติดต่อขอรับบริการจากฝ่ายได้ทางช่องทางดังนี้คะ Facebook   
17 19 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลในเพจ ข่าวด่วนเปิดรบัสมัครเข้าสอบมาตรฐานอาชีพ ICT ของสถาบัน

คุณวุฒิวิชาชีพ (ค่าธรรมเนียมแค่ 250บาท) 
Facebook   

18 19 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลในเพจ ข่าวด่วนเปิดรบัสมัครเข้าสอบมาตรฐานอาชีพ ICT ของสถาบัน
คุณวุฒิวิชาชีพ เพจ >มทร.ธัญบรุี   

Facebook https://www.facebook.com/150553481633895/po
sts/4354665024556032/ 

19 19 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลในเพจ ข่าวด่วนเปิดรบัสมัครเข้าสอบมาตรฐานอาชีพ ICT ของสถาบัน
คุณวุฒิวิชาชีพ เพจ >ห้องสมุด 

Facebook   

20 19 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลในเพจ ข่าวด่วนเปิดรบัสมัครเข้าสอบมาตรฐานอาชีพ ICT ของสถาบัน
คุณวุฒิวิชาชีพ เพจ >ส านัก 

Facebook   

21 19 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลในเพจ ข่าวด่วนเปิดรบัสมัครเข้าสอบมาตรฐานอาชีพ ICT ของสถาบัน
คุณวุฒิวิชาชีพ เพจ >กลุ่ม FB > บ้านพัก 

Facebook   



ล าดับที่ วันที่ รายละเอียด แชร์ใน Link 
22 19 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลในเพจ ข่าวด่วนเปิดรบัสมัครเข้าสอบมาตรฐานอาชีพ ICT ของสถาบัน

คุณวุฒิวิชาชีพ เพจ >กลุ่ม FB > Staff RMUTT 
Facebook   

23 19 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลในเพจ ข่าวด่วนเปิดรบัสมัครเข้าสอบมาตรฐานอาชีพ ICT ของสถาบัน
คุณวุฒิวิชาชีพ เพจ >กลุ่มไลน์ > Admin Website RMUTT 

Facebook   

24 20 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลในเพจ  Web ARIT RMUTT เรื่องติดต่อขอรับบริการต่าง ๆ จากฝา่ยไว้
ไซต์ได้ทางชองทางต่าง ๆ ดังนี้คะ 

Facebook https://www.facebook.com/WeblogRMUTT 

25 23 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลในเพจ  Web ARIT RMUTT เรื่อง การเลือกใช้สีก็เป็นอีกเรื่องหนึ่งที่นัก
ออกแบบต้องให้ความส าคัญ เพราะในทางจิตวิทยาบอกว่าสีสง่ผลกระทบต่ออารมณ์
ความรู้สึกของผู้พบเห็นเสมอ ซึ่งปกติเราก็เอาจิตวิทยา 

Facebook https://www.facebook.com/WeblogRMUTT 

26 27 ก.ค. 64 แชร์ข่าวในเพจ ม. วิทยาลัยการแพทย์แผนไทย l นวัตกรรมผลติภัณฑ์ฯ สุขภาพและ
ความงาม แพทย์แผนไทยฯ  

Facebook https://www.facebook.com/205280962841504/po
sts/4334502453252647/ 

27 29 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลเข้าร่วมกลุ่มสวัสดิ์การพนักงานมหาวิทยาลัยในกลุ่มตา่งๆ Line กลุ่ม   

 
อัพโหลดเอกสาร (Wp-Filebase, Google Drive หรืออื่นๆ) 

ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564  รวม 2  รายการ 
ล าดับ

ที ่
วันที่ รายละเอียด Upload File Link 

1 10 ก.ค. 64 อัพโหลดไฟล์เอกสารดาวน์โหลดด้วย Wp-filebase > ร่างพระราชบัญญตัิ
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร ี

Wp-Filebase https://www.rmutt.ac.th/download/20210710-RMUTT-
News-01.pdf  

2 11 ก.ค. 64 อัพโหลดไฟล์เอกสารดาวน์โหลดด้วย Wp-filebase > ร่างพระราชบัญญตัิ
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี (ใหม่ตามไฟล์ที่ ท่านพงศ์พิชญ์ ต่วนภูษา 
แจ้ง) 

Wp-Filebase   

https://www.rmutt.ac.th/download/20210710-RMUTT-News-01.pdf
https://www.rmutt.ac.th/download/20210710-RMUTT-News-01.pdf


งานด้านการออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดร๊อฟ, โปสเตอร์, แผ่นพับ 

ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564  รวม 13  รายการ 
ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 

1 10 ก.ค. 64 ออกแบบ Banner ร่างพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลธัญบุรี 
ขนาด 848x410px. (Slide Website)  

แบนเนอร์ https://www.rmutt.ac.th/wp-
content/uploads/2021/07/20200710-Banner-
RMUTT-01.jpg  

2 10 ก.ค. 64 ออกแบบ Banner ร่างพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลธัญบุรี 
ขนาด 872x872px. (Fanpage) 

แบนเนอร์ https://www.rmutt.ac.th/wp-
content/uploads/2021/07/20200710-Banner-
RMUTT-02.jpg  

3 14 ก.ค. 64 ออกแบบ Banner ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มทร.ธัญบุรี มี
บริการอะไรบ้าง? จ านวน 4 Banner 

แบนเนอร์   

4 14 ก.ค. 64 แก้ไข Banner > หวิวแจ้ง Banner ประกาศช่องทางติดต่องานบริการศูนย์ข้อมูล
และสารสนเทศ ช่วง Work From Homeที่เอิงขึ้นข่าวไปมีค าผดิจึงขอให้ช่วย
แก้ไข Banner  

แบนเนอร์   

5 15 ก.ค. 64 ออกแบบ Banner ประชาสัมพนัธ์ข้อมูลการติดต่อขอรับบริการในช่วงสถานการณ์ 
Covid-19 จ านวน 7 Banner 

แบนเนอร์   

6 16 ก.ค. 64 แก้ไข Banner ฝ่ายบริการทรัพยากรสารนิเทศ เพิ่มชื่อฝา่ยพัฒนา
ทรัพยากรสารนิเทศ เข้าด้วย 

แบนเนอร์   

7 16 ก.ค. 64 แก้ไข Banner ฝ่ายพฒันาสารนเิทศอิเล็กทรอนิกส์  มีข้อความพิมพ์ผิด  แบนเนอร์   

8 19 ก.ค. 64 ออกแบบโปสเตอร์ขนาด A3 ข่าวด่วนเปิดรับสมัครเข้าสอบมาตรฐานอาชพี ICT 
ของสถาบันคุณวฒุิวิชาชพี (ค่าธรรมเนียมแค่ 250บาท) 

แบนเนอร์ https://www.rmutt.ac.th/wp-
content/uploads/2021/07/20210719-TPQI-
Software-01.jpg 

https://www.rmutt.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/20200710-Banner-RMUTT-01.jpg
https://www.rmutt.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/20200710-Banner-RMUTT-01.jpg
https://www.rmutt.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/20200710-Banner-RMUTT-01.jpg
https://www.rmutt.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/20200710-Banner-RMUTT-02.jpg
https://www.rmutt.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/20200710-Banner-RMUTT-02.jpg
https://www.rmutt.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/20200710-Banner-RMUTT-02.jpg
https://www.rmutt.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/20210719-TPQI-Software-01.jpg
https://www.rmutt.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/20210719-TPQI-Software-01.jpg
https://www.rmutt.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/20210719-TPQI-Software-01.jpg


ล าดับที่ วันที่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 

9 20 ก.ค. 64 ออกแบบ Banner ขนาด 848x410px ข่าวด่วนเปิดรับสมัครเข้าสอบมาตรฐาน
อาชีพ ICT ของสถาบันคุณวุฒิวชิาชพี (ค่าธรรมเนียมแค่ 250บาท) 

แบนเนอร์ https://www.rmutt.ac.th/wp-
content/uploads/2021/07/20210719-TPQI-Software-
02.jpg 

10 20 ก.ค. 64 ออกแบบ Banner รูปประจ าเร่ืองข่าว ขนาด2500x1399px  แบนเนอร์ http://203.158.253.136/wp-
content/uploads/2021/07/20210719-TPQI-Software-03-
1024x573.jpg  

11 20 ก.ค. 64 ออกแบบ Banner ข้อมูลการติดต่อขอรับบริการในช่วงสถานการณ์ Covid-19 
(ฝ่ายบริการวิชาการและฝึกอบรม) ขนาด 2400x2400px.  

แบนเนอร์ https://www.arit.rmutt.ac.th/wp-
content/uploads/2021/07/20210714-ARIT-Contact-
Covid-19-13.jpg 

12 23 ก.ค. 64 ออกแบบ Banner (UpSkill) ฝกึอบรมออนไลน์ ขนาด 805.5X558.75 px  แบนเนอร์ http://203.158.253.136/wp-
content/uploads/2021/07/20210723-Banner-Job-01-
03.jpg 

13 23 ก.ค. 64 ออกแบบ Banner (ThaiMOOC) ฝึกอบรมออนไลน์ ขนาด 805.5X558.75 px  
>  

แบนเนอร์ http://203.158.253.136/wp-
content/uploads/2021/07/20210723-Banner-Job-01-
04.jpg 
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ประชุม 

ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564  รวม 5  รายการ 
ล าดับที ่ วันที่ เรื่อง สถานที่ ผู้เข้าร่วม 

1 12 ก.ค. 64 เข้าร่วมประชุมส านักฯ เพื่อชี้แจง้เร่ืองการปฏิบัติงาน Work from home และ
มาตรการป้องกันโรคระบาด Covid-2019 วันที่ 12 กรกฎาคม 2564 เวลา 15.30 
ถึง  16.45 น. ด้วยระบบออนไลน์ 

FH ผ่านระบบ 
Zoom  

เบญสิร์ยา ปานปุญญเดช 

2 16 ก.ค. 64 เข้าร่วมประชุมหัวหน้าฝ่ายและผู้บริหารส านัก ทุกท่าน ผา่น MS Teams เวลา 
09.00-10.50 น. 

MS Teams เบญสิร์ยา ปานปุญญเดช 

3 16 ก.ค. 64 เข้าร่วมประชุมงานบริการวิชาการ ผ่าน zoom เวลา 13.00-15.30 น.  Zoom  เบญสิร์ยา ปานปุญญเดช 

4 16 ก.ค. 64 เข้าร่วมประชุมการด าเนินงาน e-book ผา่น MS-Teams เวลา 15.30- 17.00 น. MS Teams เบญสิร์ยา ปานปุญญเดช 

5 20 ก.ค. 64 ประชุมออนไลนผ์่านไลน์กลุ่มฝา่ยเว็บไซต์ เร่ืองการกรอกข้อมูลใน ระบบ 
http://www.aritkpi.rmutt.ac.th/login.php เวลา 09.00-09.35น. 

line บุคลากรฝา่ยเว็บไซต์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ก ากับติดตามงาน/ควบคุมงาน/มอบหมายงาน 
ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564  รวม 23  รายการ 

ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด   หมายเหตุ 

1 13 ก.ค. 64 แจ้งบุคลากรของฝ่ายให้ตรวจสอบเว็บที่ตนเองรับผิดชอบเปน็หลักว่า มีปัญหาหรือไม่
เนื่อง google มีการจัดส่งแจ้งเตือนเรื่องเว็บไซต์มาในอีเมลของฝ่าย เชน่  เว็บไซต์ 
www.isd.rmutt.ac.th และ www.ubi.rmutt.ac.th 

ตรวจสอบงาน   

2 13 ก.ค. 64 มอบหมายให้ เมย์และนุ ช่วยประชาสัมพันธ์ในเว็บ โครงการ กสอ และเว็บ ม.
ภาษาอังกฤษ จ านวน 3 รายการ 
1)เมย์น าขึ้นเว็บ ม.ภาษาอังกฤษ จ านวน 2 รายการแรก 
2)นุน าขึน้เว็บโครงการจ านวน 3 รายการ (ทั้งหมด) 

มอบหมายงาน   

3 13 ก.ค. 64 ติดตามเร่ืองการติดตั้งเว็บจากเต้ ได้รับการติดตัง้เรียบร้อยแล้ววันนี้ ตรวจสอบงาน   

4 14 ก.ค. 64 ติดตามงานทีนุ่ได้รบัมอบหมายเนื่องจากยังไม่คืบหนา้ 2 เร่ือง 
1.แก้ Banner เว็บ ม ที่ อ.เม็กคอมเม้นท์  2.สติกเกอร์ตู้คืนหนังสือ 

ตรวจสอบงาน   

5 15 ก.ค. 64 ติดตามงานทีนุ่เร่ืองแก้ Banner รางวันเว็บ ม ที่ อ.เม็กคอมเม้นท์ (คร้ังที่2) ปรับ
ต าแหน่งและส่งตัวอยา่งให้ดูทางไลน์ฝ่ายเว็บไซต ์

ตรวจสอบงาน   

6 16 ก.ค. 64 มอบหมายงานจากการเข้าร่วมประชุมหัวหน้าฝ่าย 
-เปิ้ล --> งาน E-book ประสานพี่เล็ก+อ.เม็ก (ในกลุ่มงานที่เราประสานเวบ็เลยก็ได้) 
-นุ --> VPN ประสานเอ๋ + Network 
-เมย์ -->Micosoft Teams 
-ปู -->Microsoft From 

ตรวจสอบงาน   



ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด   หมายเหตุ 

7 19 ก.ค. 64 อธิบายแนวทางการสร้างหมวดหมู่ข่าวรับสมัครนักศึกษาในเว็บภาษาอังกฤษโดยไม่ให้
แก้ไขจากไฟล์เดิม เพราะจะท าให้ข้อมูลต่างๆ หายไป ให้สร้างเป็นหมวดหมู่และดึง
เพียงล่าสุดมาแสดงในหน้าดังกล่าว 

สอนงาน   

8 12 ก.ค. 64 ตรวจสอบเว็บไซต์กองคลงัเนื่องจากค้นหาจาก Google แล้วไมข่ึ้นเว็บหน้าแรก 
https://www.finance.rmutt.ac.th/wp-admin เมื่อเข้าตรวจสอบพบวา่ข้อมูลที่ตั้ง
ค่าไว้หายไป 

ตรวจสอบงาน   

9 12 ก.ค. 64 ในเฟสบุ๊กมี แจ้งให้ Update Your WordPress Chat Plugin Extension You're 
currently using an out-of-date version of the Chat Plugin on your 
Wordpress website. Update your Wordpress extension to keep talking to 
your customers.  มอบหมายให้นุแก้ปัญหานี้ ในเว็บไซต์ 

ตรวจสอบงาน   

10 14 ก.ค. 64 สอบถามในกลุ่มฝา่ยเร่ืองตารางสรุปเว็บทั้งหมด ที่ดูแลโดย สวส. เพื่อจัดส่งให้ อ.เม็ก 
(จากเมย์) เว็บภาควชิาอิเล็กฯ คณะวิศวกรรม https://ete.engineer.rmutt.ac.th 

ตรวจสอบงาน   

11 19 ก.ค. 64 ตรวจสอบข้อมูลของฝ่ายในระบบรายงานและติดตามผลการด าเนินงานตัวชี้วัด ส านัก
วิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ http://www.aritkpi.rmutt.ac.th/ พบวา่การ
กรอกข้อมูลยังไม่ครบถ้วนและมขี้อมูลที่ต้องแก้ไข ด าเนินการนดัประชุม  

ตรวจสอบงาน   

12 19 ก.ค. 64 ประสานงานเปิล้เรื่องการกอกข้อมูลในระบบรายงานและติดตามผลการด าเนนิงาน
ตัวชี้วัด ส านักฯ 

ตรวจสอบงาน   

13 19 ก.ค. 64 พี่ต๋อม (ฝ่ายฝึกอบรม) ประสานให้ช่วยออกแบบ Banner จ านวน 2 รายการ จึง
มอบหมายให้เมย์และนุแบ่งกันท าคนละ 1 งาน และแจง้ให้ฝ่ายอบรมเผยแพร่ข่าวใน
เว็บส านักฯ ส่วนเวบ็ ม.ฝ่ายเวบ็ไซต์จะด าเนินการให้ 
-นุ รับผิดชอบ EndNote Library  
-เมย์ รับผิดชอบ Turnitin 

มอบหมายงาน   



ล าดับที่ วันที่ รายละเอียด   หมายเหตุ 

14 19 ก.ค. 64 แจ้งบุคลากรของฝ่ายให้ตรวจสอบเว็บไซต์ในความดูแลของตนเอง ให้เพิ่มการเก็บ
ค่าสถิติการเข้าถึงของเว็บต่าง ๆ ด้วย Google  Analytics และ www.histats.com 
ในกรณีเว็บที่ยังไมไ่ด้ติดตั้งให้ติดตั้งเพิ่มเติม 

สอนงาน   

15 20 ก.ค. 64 (แจ้งเมย์แก้ไข) ข่าวไมไ่ด้ตั้งคา่รูปประจ าเร่ือง RMUTT, “Getting Our Innovators 
Ready for Innovation Era  

ตรวจสอบงาน http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-
getting-our-innovators-ready-for-
innovation-era-2/  

16 20 ก.ค. 64 แจ้งนุให้แก้ไข Banner รางวัลเนื่องจากภาพไม่คมชัดทัง้ในเว็บมหาวิทยาลยัฯ (ไทย/
eng) 

ตรวจสอบงาน   

17 22 ก.ค. 64 (แจ้งเมย์ ต่อจากวันที่ 20 กย. 64) ข่าวไม่ไดต้ั้งค่ารูปประจ าเร่ือง RMUTT, “Getting 
Our Innovators Ready for Innovation Era ลงิก์ 
http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-getting-our-innovators-ready-for-
innovation-era-2/ ปัจจุบนัตั้งค่าแล้วแต่ภาพไม่เก่ียวกับเนื้อหาจึงสอบถามเพิ่มเติมใน
กลุ่มไลน์ของฝา่ย 

ตรวจสอบงาน   

18 23 ก.ค. 64 ทดสอบการแชร์ผา่นปลั๊กอิน  Sassy Social Share  ตั้งค่าเว็บ   

19 27 ก.ค. 64 ส่งเอกสารตารางสรุปข่าวจากสือ่ใหม่ที่แบ่งข่าวให้นุ ประชาสัมพันธ์จ านวน 9 ข่าว มอบหมายงาน   

20 27 ก.ค. 64 มอบหมายให้เปิ้ลเขียน บรรณานุกรมของเอกสาร "คู่มือรับมือโควิด" มอบหมายงาน   

21 27 ก.ค. 64 ติดตามประกาศ covid-19 WFH ถึงวันที่ 2 สิงหาคม 2564 (จากเมย์) มอบหมายงาน   

22 27 ก.ค. 64 มอบหมายให้เมย์ประชาสัมพันธข์่าว 
https://www.facebook.com/205280962841504/posts/4334502453252647/ 
เพิ่มเติมในเว็บ ม. (ใหม่/เก่า) 

มอบหมายงาน   

http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-getting-our-innovators-ready-for-innovation-era-2/
http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-getting-our-innovators-ready-for-innovation-era-2/
http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-getting-our-innovators-ready-for-innovation-era-2/


ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด   หมายเหตุ 

23 29 ก.ค. 64 แจ้งนุ เร่ืองพบข่าวจากสื่อในเว็บ ซ้ ากัน 3 รายการ (ให้ตรวจสอบและแก้ไขเพิ่มเติม) 
-https://iaid.in.th/2021/07/07/thainewsvision-fb-วิณชิชา/ 
-https://iaid.in.th/2021/07/07/thainewsvision-fb/ 
-https://iaid.in.th/2021/06/22/thainewsvision/ 

ตรวจสอบงาน   

 
 

สร้างไฟล์เอกสาร แบบฟอร์ม หรือสรุปรายงานต่าง ๆ 
ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564  รวม 5  รายการ 

ล าดับ
ที่ 

วันที่ รายละเอียด ประเภท 

1 14 ก.ค. 64 จัดท าบนัทึกข้อความผา่นระบบ e-Ofiice เร่ือง ขอส่งตารางการปฏิบัติงานของฝ่ายระหว่างวนัที่ 1-23 กรกฎาคม 2564 eoffice 

2 14 ก.ค. 64 แก้ไขตารางข้อมูลการติดต่อ Admin Website เนื่องจากมีชื่อหน่วยงานเดียวกัน แตไ่ม่ทราบว่าจัดท าเว็บอะไรจึงเพิ่มตาราง (ชือ่
เว็บไซต์ที่จัดท า/URL Website) และเปลี่ยนสีพืน้เพื่อให้แยกหน่วยงานได้ชัดเจนขึน้ 

ประสานงาน 

3 19 ก.ค. 64 ปรับแก้ไขข้อมูล รายละเอียดตัวชี้วัดไตรมาสที่ 1 > รายงานในสว่นของรายละเอียด (เนื่องจากข้อมูลที่มีอยู่ไม่เป็นปัจจุบนั) KPI 
4 27 ก.ค. 64 แก้ไขการตั้งค่าไฟล์เอกสาร รับสมัคร กั้นหน้า และเพิ่มเลขหนา้ทั้งไฟล์ Word และ PDF ตั้งค่าไฟล ์

5 27 ก.ค. 64 แก้ไขเอกสารตารางสรุปข่าวจากสื่อใหม่ แก้ไขเอกสาร 

 
 
 

 
 
 
 



ถ่ายทอดความรู้ วิทยากรการฝึกอบรม 

ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564  รวม 4  รายการ 
ล ำดับ

ที่ 
วัน/เดือน/ป ี ระยะเวลำ (ชม.) เรื่อง/หลักสูตรทีส่อน/สอนงำน สถำนที่จัดอบรม 

หน่วยงำน 

1 13 ก.ค. 64 1 ช.ม. สอนและตรวจสอบการเขียนบนัทึกข้อความเร่ืองรายผลการด าเนินงาน (Work from Home) ฝ่ายพฒันาและ
เผยแพร่เว็บไซต์ ระหว่างวนัที่ 1-9 กรกฎาคม 2564 และลงนาม (โดยเมย์) 

ผ่านไลน์ส่วนตัว 

2 13 ก.ค. 64 3 ช.ม. สอนอัญแก้ไขหน้ารายละเอียดราคาและโปรโมชั่น งานเว็บศูนยน์วัตกรรมและความรู้ (RMUTT Innovation 
& Knowledge Center) http://www.ikc.rmutt.ac.th/ 

ผ่านไลน์ส่วนตัว 

3 15 ก.ค. 64 30 นาท ี สอนเอิง DD Mall แก้ไขขนาดของภาพที่ใช้ประชาสัมพันธ์บนเว็บ www.ikc.rmutt.ac.th สอนงานเอิง 

4 20 ก.ค. 64 30 นาท ี แนะน าวิธีการแก้ไขรหัสผ่านหลงัจากเข้าใช้งานบนเว็บไซต์ครั้งแรกและส่งไฟล์สรุปหมวดหมู่ในเว็บให้ทีม
รับทราบ 

สอนงาน 

 
 

เข้ารับการฝึกอบรม 

ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564  รวม 1  รายการ 

ล ำดับที่ วัน/เดือน/ปี 
ระยะเวลำ 

(ชม.) 
เรื่อง/หลักสูตรที่สอน สถำนที่จัดอบรม หน่วยงำน หน่วยงำนที่จัด 

1 28 ก.ค. 64 อย่างน้อย 
10 ช.ม. 

จิตวิทยาบุคลิกภาพและการปรับตัว | Personality Psychology 
and Adjustment รหัสวิชา PIM: PIM001  

ผ่านระบบออนไลน์ ลิงก์ 
https://lms.thaimooc.org/ 

ThaiMOOC 

 
 
 
 
 
 



งานอื่นๆ เช่นประสานงาน ตอบค าถาม บันทกึงาน 
ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564  รวม 40 รายการ 

ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด ประเภท Link 

1 10 ก.ค. 64 ประสานงานให้นชุ่วยปรบัแก้ไมใ่ห้ปุ่มค้นหาและเมนูทบั Banner งาน  DD Mall ประสานงาน   

2 10 ก.ค. 64 คุณอัญ DD Mall สอบถามเรื่องการแก้ไขข้อมูลในเว็บไซต์ (แนะน าวิธีการแก้ไข
ทางไลน)์ 

ประสานงาน   

3 12 ก.ค. 64 ประสานงานเต้ให้ช่วยตรวจสอบเว็บกองคลัง ปัญหาเร่ืองการค้นหาจาก Google 
ไม่พบเว็บไซต์ (เต้แจ้ง ควรท าเว็บไซต์ใหม่ทั้งหมด) 

ประสานงาน   

4 12 ก.ค. 64 แจ้งบุคลากรในฝ่ายให้ทราบเร่ืองส านักฯ นัดหมายการประชุม WFH ผ่านระบบ 
Zoom   

ประสานงาน   

5 13 ก.ค. 64 สรุปตารางการปฏบิัติงาน WFH ระหว่างวันที่ 12-23 ก.ค. 2564 บันทึกงาน   

6 13 ก.ค. 64 รวบรวมรายการข่าวจากโครงการ กสอ. และมอบหมายให้ เมย์และนุ ช่วย
ประชาสัมพนัธ์ในเว็บ โครงการ กสอ และเว็บ ม.ภาษาอังกฤษ จ านวน 3 
รายการ 
1)Photo News: Column TRADE Talk: DIP joins hands with RMUTT to endorse e-
agriculture market for Covid-19 recovery https://
www.facebook.com/105301571213517/posts/336073901469615/ 
2)อธิการบดี มทร.ธัญบุรี น่ังแท่นประธานคณะกรรมการอธิการบดี มทร. ผลักดันเรื่อง
งบประมาณ หวังพัฒนากลุ่ม 9 ราชมงคลร่วมกัน BANGKOK POST Issued date 25 June 
2021https://www.facebook.com/105301571213517/posts/336074038136268/ 
3)อัดฉีดความรู้เกษตรกรผ่านออนไลน์ #ไทยรัฐ ฉบับวันท่ี 25 มิถุนายน พ.ศ. 2564 
https://www.facebook.com/105301571213517/posts/336074258136246/ 

รวบรวมข้อมูล   



ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด ประเภท Link 

7 13 ก.ค. 64 ประสานแจ้งเรื่องหน้าเว็บล่าช้า ได้ท าการตรวจสอบการท างานจากที่บา้นเข้าได้
เร็วกว่าที่ ม.และแจ้งให้ทีมงานตรวจสอบเพิ่มเติม 

ประสานงาน   

8 13 ก.ค. 64 ประสานในกลุ่มหัวหนา้ฝา่ยเพื่อขอข้อมูลช่องทางการติดต่อของทุกฝ่ายรวบรวม
ไว้เพื่อขึ้นเว็บไซต์และเพจของส านักฯ ต่อไป 

ประสานงาน   

9 13 ก.ค. 64 ตอบค าถามหวิวเร่ืองการประกาศช่องทางการติดต่อชองฝ่าย Infomation 
Center 

ตอบค าถาม   

10 13 ก.ค. 64 ประสานขอไฟลป์ระกาศ Covid-19 ฉบับที่ 31 จากเอิง ประสานงาน   

11 14 ก.ค. 64 บันทึกข้อมูลจากหัวหน้าฝ่ายในส่วนช่องทางการติดต่อ งานของส านักฯ เพื่อ
ออกแบบ Banner จากฝ่าย  -หวิว -พี่สมใจ -พี่นก -พี่เล็ก -อ้น -พี่เสือ 

บันทึกข้อมูล   

12 14 ก.ค. 64 ประสานงานหวิวของไฟล์ banner .ai ต้นฉบบั ช่องทางการตดิต่อของฝ่ายหวิว ประสานงาน   

13 14 ก.ค. 64 ส่งลิงก์ QR code ให้เข้าร่วมกลุ่มไลน์ Admin ของ ม. ให้กับเจ้าหน้าที่
ภาควิชาอิเล็กฯ คณะวิศวกรรม https://ete.engineer.rmutt.ac.th 

ประสานงาน   

14 14 ก.ค. 64 ให้เจ้าหน้าที่เพิ่มข้อมูลการติดต่อไว้ในไฟล์ excel ที่แชรไ์ว้ใน Google Drive  ประสานงาน https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ULlwTjjhCY
pQMRAjG-
ZdQgQ9_jf8rSFQCDtNQ2uqYQ0/edit?usp=sharing 

15 14 ก.ค. 64 แจ้งให้บุคลากรของฝ่ายแอดเจ้าหน้าที่ที่เปน็ Admin Website ต่าง ๆ เข้าไลน์
กลุ่ม (Admin Website RMUTT) ในกรณีที่มีการจัดท าเว็บขึ้นมาใหม่หรือทราบ
ว่าบุคลากรมีการเปลี่ยนผู้รับผดิชอบ 

ประสานงาน   

16 14 ก.ค. 64 เสนอแนะระหว่างที่ยังไม่ได้จัดท าเว็บไซต์คณะต่อให้นุปรับแก้เว็บส านักสหกิจ
ศึกษาไปก่อน 

ประสานงาน   

17 14 ก.ค. 64 ประสานบุคลากรของส านักสหกิจศึกษา https://www.coop.rmutt.ac.th/ 
จ านวน 2 ท่านชี้แจงเรื่องการปรับธีมเว็บไซต์ โทร.ผ่านไลน์สว่นตัว 

ประสานงาน   

18 14 ก.ค. 64 แจ้ง อ.จตุรพิศ เรื่องหนังสือของฝ่ายผา่นระบบ e-Office จ านวน 3 ฉบับ ประสานงาน   



ล าดับที่ วันที่ รายละเอียด ประเภท Link 

19 15 ก.ค. 64 ประสานงานขอข้อมูลเพิ่มเติมจากกลุ่มหัวหน้าฝา่ย 
-ฝ่ายพฒันาสารนิเทศอิเล็กทรอนิกส์ 
-ฝ่ายนวัตกรรมสื่อการศึกษา 

ประสานงาน   

20 19 ก.ค. 64 ประสานเปิ้ล มอบหมายให้ช่วยออกแบบ Poster/สร้างหมวดหมู่/ และสร้างหน้า
รับสมัครเข้าศึกษาต่ออธิบายวิธกีารตั้งค่าต่างๆ ให้เพื่อเป็นแนวทาง 

ประสานงาน   

21 19 ก.ค. 64 ประสานอ้น อธิบายเร่ืองการแก้ไขหน้ารับสมัครตามที่อ้นแจ้ง ประสานงาน   

22 19 ก.ค. 64 เข้าด าเนินการเว็บไซต์ใหม่ Server IP: 172.21.244.101  แต่เข้าไม่ได้ จงึแจ้งเต้ 
เต้บอกให้ VPN แต่เนื่องจากเคร่ืองเข้า VPN ไม่ได้เต้แจ้งขึ้นอยู่ทีเ่ครื่องเคยพบ
กรณีนี้ที่ I Work จึงด าเนนิการเปลี่ยน IP ให้ เป็น http://203.158.254.101/ 

ประสานงาน   

23 19 ก.ค. 64 แก้ไขรายละเอียดตัวชี้วัดไตรมาสที่ 1 > รายงานในส่วนของรายละเอียด 
(เนื่องจากข้อมูลที่มีอยู่ไม่เป็นปจัจุบัน) 

ระบบ Kpi   

24 20 ก.ค. 64 จัดส่ง User และ Password ให้บุคลากรฝ่ายบริการวิชาการและฝึกอบรม ทาง
กลุ่มไลน์ (กลุ่มงานบริการสารสนเทศ) 

ประสานงาน   

25 20 ก.ค. 64 อธิบายนักศึกษาฝึกงานเร่ืองการจ ากัดสิทธิและวิธีการน าข้อมูลที่นักศึกษาได้
ประชาสัมพนัธ์ข่าวในเวบ็ถึงถูกจ ากัดสิทธิ์แต่ก็ยังเห็นผลงานที่เป็นชื่อที่ตนเอง
ด าเนินการอยู่สามารถค้นหาและน าไปใช้เป็นหลักฐานในการสมคัรงานได้ 
(Captor หน้าจอตัวอยา่งวิธีการแจ้งทางกลุ่มไลน์) 

ประสานงาน   

26 22 ก.ค. 64 หน่วยงานแจ้งไมป่รับแก้ข้อมูลเว็บไซต์ของสหกิจให้ด าเนินการปรับธีมได้เลย จึง
แจ้งให้นุทราบและด าเนนิการตอ่ 

ประสานงาน https://www.coop.rmutt.ac.th/ 

27 23 ก.ค. 64 ประสานงานส่งหน้าฝ่ายฐานข้อมูลและระบบสารสนเทศ (Software) ให้อ้นและ
ขอ User ของฝ่ายส าหรับเปน็ผูป้ระชาสัมพนัธ์ข่าวของฝา่ยเพิ่มเติม 

ประสานงาน   

https://www.coop.rmutt.ac.th/


ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด ประเภท Link 

28 23 ก.ค. 64 ประสานงานกลุ่มงานฝึกอบรม เรื่องเนื้อหาและหมวดหมู่ที่จะให้มีในเว็บไซต์ให้
รวบรวมล่าสดุ 

ประสานงาน   

29 23 ก.ค. 64 แจ้งเต้เว็บฝ่ายเข้าไม่ได้ http://www.web.rmutt.ac.th/ ประสานงาน   

30 23 ก.ค. 64 ขอให้ส ารองข้อมูลเว็บไซต์ส านักฯ ก่อนการอัพเดทธีม ประสานงาน   

31 23 ก.ค. 64 ติดตั้ง Plugin Wp Post Views (นับการคลิกข่าวบนเว็บไซต)์ ในเว็บ ม ใหม่
ไม่ได้ ประสานเต้ให้ช่วยตรวจสอบ 

ประสานงาน   

32 27 ก.ค. 64 ประสานงานกับสุ่ยขอข้อมูลที่ให้ประชาสัมพันธ์รบัสมัครขอรายละเอียดเพิ่มเติม
คร้ังที่ 4 (ยังไม่ได้ข้อมูล) 

ประสานงาน   

33 27 ก.ค. 64 ดาว์นโหลดไฟล์เอกสาร ตารางสรุปข่าวจากสื่อ ดาว์นโหลดไฟล ์   

34 27 ก.ค. 64 ดาวนโ์หลดเอกสารแบบฟอร์มการใบสมัคร     

35 27 ก.ค. 64 พบเอกสารแบบฟอร์มมีการตั้งคา่เอกสารกันหลังมีพื้นที่มากกว่ากั้นหน้าจึง
สอบถามสุ่ย วา่ต้องปรบัแก้ไขหรือไม่ 

ประสานงาน   

36 27 ก.ค. 64 ประสานงาน ผศ.ปิยนาถ โทร.081-255-8514  เพื่อขอข้อมูล "อธิการบดีพบ
ประชาคม" วันที่ 9 สงิหาคม 2564 

ประสานงาน Https://www.facebook.com/150553481633895/posts/43773777
75618090/ 

37 27 ก.ค. 64 ประสานงานกลุ่ม PR ขอ "คู่มือรับมือโควิด" ไฟล์ตน้ฉบบัเพื่อท าเป็น e-book 
ขึ้นเว็บ ม.  

ประสานงาน https://www.facebook.com/150553481633895/posts/
4377293932293141/ 

38 29 ก.ค. 64 บันทึกรายงานส่วนบุคคลลงในแบบฟอร์ม ระหว่างวนัที่ 12-30 กรกฏาคม 2564 บันทึกงาน   

39 29 ก.ค. 64 ตอบค าถาม เรื่องเว็บรับสมัครในหน้าภาษาอังกฤษของเว็บมหาวิทยาลัยฯ ใคร
ดูแลข้อมูลที่นักศึกษาสมัครเข้ามาค ในไลน์กลุ่ม Admin Website RMUTT 

ตอบค าถาม   

40 29 ก.ค. 64 โทรประสานงานกับเปิ้ลเร่ืองข่าวรับสมัครเข้าศึกษาต่อในเว็บ ม.ภาษาอังกฤษ ประสานงาน   
 
 
 
 
 



ภาพตัวอย่างผลการด าเนินงาน 
งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ตั้งค่าเว็บไซต์  
ลิงก์ https://www.rmutt.ac.th/content/51044 

 

 
 



ลิงก์ https://www.rmutt.ac.th/content/51109 

 

 
 
 
 
 
 
 



ลิงก์ https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/15/contact-arit-rmutt-covid19/ 

 

  

 



ลิงก ์https://www.arit.rmutt.ac.th/sofeware-group/ 

 
 
 
 
 



ตัวอย่างหน้าจอการแชร์ไฟล์ 

 

 



 



 

 
 
 
 



 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาพตัวอย่างการออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดร๊อฟ, โปสเตอร์, แผ่นพับ 
ตัวอย่าง Banner 

 
 

 
 



ข้อมูลการติดต่อ ขอรับบริการในช่วงสถานการณ์ Covid-19 (สวส.)  
จ านวน 13 Banner https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/15/contact-arit-rmutt-covid19/ 

 
 

   
 
 



   
 

     
 

    
 

   
 



     

 
 
 
 



 

 

    
 

 



ตัวอย่างการออกแบบโปสเตอร์ 

 
 
   

 



              
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน  
ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564 

ประเภทงานโครงการ 
รวมทั้งสิ้น 21 รายการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 

งานโครงการ IAID 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ตั้งค่าเว็บไซต ์ (โครงการ IAID https://iaid.in.th/) 
ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564  รวม 12 รายการ 

 

ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด ประเภท Link 

1 27 ก.ค. 64 ข่าวจาก : ujunctionnews.com กสอ. – มทร.ธัญบุรี ผนึกก าลัง
สานช่องทางออนไลน์ ดันธุรกิจเกษตรช่วงโควิด-19  

ประชาสัมพันธ์ https://iaid.in.th/2021/06/19/ujunctionnews/ 

2 27 ก.ค. 64 ข่าวจาก :  www.matichon.co.th  กสอ. – มทร.ธัญบุรี ผนึกก าลัง 
ดันธุรกิจเกษตรช่วงโควิด  

ประชาสัมพันธ์ https://iaid.in.th/2021/07/27/matichon/ 

3 27 ก.ค. 64 ข่าวจาก : eduzones กสอ.-มทร.ธัญบุรี ร่วมพัฒนาช่องทางออนไลน์ 
ให้เกษตรกรเข้าถึงธุรกิจบริการเครื่องจักรและเทคโนโลยีเพ่ือ
การเกษตร 

ประชาสัมพันธ์ https://iaid.in.th/2021/07/27/eduzones-2/ 

4 27 ก.ค. 64 กสอ.-มทร.ธัญบุรี ร่วมพัฒนาช่องทางออนไลน์ ให้เกษตรกรเข้าถึง ประชาสัมพันธ์ ธุรกิจบริการเครื่องจักรและเทคโนโลยีเพ่ือ
การเกษตรhttps://iaid.in.th/2021/06/20/u-hit/ 

5 27 ก.ค. 64 5.แก้ไขข่าว อัดฉีดความรู้เกษตรกรผ่านออนไลน์ ไทยรัฐ ฉบับวันที่ 
25 มิถุนายน พ.ศ. 2564 (การเว้นวรรคค า/วันที่เผยแพร่) 

ประชาสัมพันธ์ https://iaid.in.th/2021/06/25/farmers-
knowledg/ 

6 27 ก.ค. 64 การรับสมัคร ด้วย WP-Filebase (File Word)  อัพโหลดไฟล์ https://iaid.in.th/download/doc-
download/20210727-From-Register_2.docx  

7 27 ก.ค. 64 การรับสมัคร ด้วย WP-Filebase (File Pdf)  อัพโหลดไฟล์ https://iaid.in.th/download/doc-
download/20210727-From-Register_2.pdf  

8 29 ก.ค. 64 แก้ไขลิงก์ข่าวที่ Icon (CLICK เพ่ือดูข้อมูลเพิ่มเติม) ในหน้าแรก ไปที่ 
https://iaid.in.th/new-event/ 

ตั้งค่าเว็บไซต์   

https://iaid.in.th/download/doc-download/20210727-From-Register_2.docx
https://iaid.in.th/download/doc-download/20210727-From-Register_2.docx
https://iaid.in.th/download/doc-download/20210727-From-Register_2.pdf
https://iaid.in.th/download/doc-download/20210727-From-Register_2.pdf


ล าดับที่ วันที่ รายละเอียด ประเภท Link 

9 29 ก.ค. 64 .ตั้งค่าหน้าข่าวจากสื่อ https://iaid.in.th/media-news/  
-แก้การแสดงข่าวเป็นแบบ Timeline-1 Column 
-เพ่ิมปุ่มอ่านต่อหน้าอื่นๆ 1 2 3... 
-ออกแบบ Banner หน้าข่าวจากสื่อ 
-เพ่ิม slider Revolution > หน้าหลักข่าวจากสื่อ 

ตั้งค่าเว็บไซต์   

10 29 ก.ค. 64 ประชาสัมพันธ์ข่าวจากสื่อ เรื่อง กสอ. – มทร.ธัญบุรี ผนึกก าลังสาน
ช่องทางออนไลน์ ดันธุรกิจเกษตรช่วงโควิด-19’ > ข่าวจาก : 
www.thinsiam.com  

ประชาสัมพันธ์ https://iaid.in.th/2021/07/29/thinsiam/ 

11 29 ก.ค. 64 ประชาสัมพันธ์ข่าวจากสื่อ เรื่อง กสอ. – มทร.ธัญบุรี ผนึกก าลังสาน
ช่องทางออนไลน์ ดันธุรกิจเกษตรช่วงโควิด-19’ > ข่าวจาก : สมัคร
ด่วน  

ประชาสัมพันธ์ https://iaid.in.th/2021/06/20/สมัครด่วน/  

12 29 ก.ค. 64 ประชาสัมพันธ์ข่าวจากสื่อ เรื่อง กสอ. – มทร.ธัญบุรี ผนึกก าลังสาน
ช่องทางออนไลน์ ดันธุรกิจเกษตรช่วงโควิด-19’ > ข่าวจาก : 
www.thinsiam.com  

ประชาสัมพันธ์ https://iaid.in.th/2021/07/29/bizbuzz/  

 

 
 
 
 
 
 
 

https://iaid.in.th/2021/07/29/thinsiam/
https://iaid.in.th/2021/06/20/สมัครด่วน/
https://iaid.in.th/2021/07/29/bizbuzz/


งานอื่นๆ เช่น ประสานงาน ตอบค าถาม  (โครงการ IAID https://iaid.in.th/) 
ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564  รวม *** รายการ 

 

ล าดับที ่ วันที่ รายละเอยีด ประเภท 

1 8 ก.ค. 64 ประสานงานแจ้งทีมงานทางกลุ่มไลน์เรื่อง "หน้ากระดานสนทนา" ประสานงาน 

2 9 ก.ค. 64 ประสานงานในกลุ่มโครงการให้เตช่้วยแก้ไขเรื่องเว็บเข้าได้ช้า ประสานงาน 

3 9 ก.ค. 64 มอบหมายให้นุช่วยแก้ สไลด์ใน้เวบ็ กสอ ให้ด้วย ตั้งค่าเป็นไม่มี แอนนิมเมช่ัน มอบหมายงาน 
4 9 ก.ค. 64 ส่งไฟ์ .ai เพื่อใช้ออกแบบ Banner เว็บไซต์ กสอ ให้นุในไลน์ฝ่าย ส่งไฟล ์

1 11 ก.ค. 64 ได้รับแจ้งจาก อ.มโน เรื่องบน iPhone ไม่เห็นกระทู้ (ตอบกลับและแค๊ปเจอหน้าจอวิธีการใช้งานให้ทราบ) ประสานงาน 
2 12 ก.ค. 64 มอบหมายให้นุแก้ไขเว็บไซต์โครงการ กสอ. https://iaid.in.th/ ในส่วนของ Banner ไม่ให้ปุม่ค้นหาและเมนูที่แสดงบนมือ

ถือแสดงทับ logo และช่ือโครงการ 
มอบหมายงาน 

3 12 ก.ค. 64 ประสานงานกับสุ่ยเรื่องข่าวของโครงการต่างๆ ให้รวบรวมใหฝ้่ายเวบ็ไซต์เผยแพร่ต่อไป ประสานงาน 
4 12 ก.ค. 64 ตรวจสอบและลบปลั๊กอินท่ีซ้ ากันดังนี้ (ได้ประสานงานในกลุม่เว็บไซต์ก่อนการลบว่ามีใครไดต้ิดตั้ง Plugin หรือป่าว) 

-Ultimate Tables-Unlineted Elements for Elementor 
-Ninja Tables 
-Duplicate Post 

ตรวจสอบงาน 

5 22 ก.ค. 64 สุ่ยแจ้งให้เพิ่มการตั้งค่าเมนูให้ตรึงไว้ ประสานงาน 
6 22 ก.ค. 64 มอบหมายให้นุตั้งค่าตรึงเมนูตามที่สุ่ยแจ้ง ประสานงาน 
7 22 ก.ค. 64 ทดลองตั้งค่าแบบเดยีวกับเว็บส านกัฯ แต่ยังไม่ท างานเหมือนกัน เมื่อหน้าเว็บโหลดเรียบร้อยการตรึงจะใช้งานไม่ได้ ประสานงาน 
8 27 ก.ค. 64 มอบหมายให้นุ ช่วยประชาสัมพันธ์ข่าวใน เว็บโครงการ กสอ. จ านวน 9 ข่าว/ปู 8 ข่าวและอัพไฟล์ดาวน์โหลด 2ไฟล ์ มอบหมายงาน 

9 29 ก.ค. 64 ประสานงานกับสุ่ยเนื่องจากข่าวทีสุ่่ยส่งมาซ้ า 3 รายการจึงแจ้งแนวทางในการประชาสัมพันธ์ในเว็บให้ทราบเพิ่มเติม ประสานงาน 



ภาพตัวอย่างผลการด าเนินงาน 
https://iaid.in.th/media-news/ 

 





รายงานผลการปฏิบัติงาน ระหว่างวันที่ 12- 30 กรกฏาคม 2564 รวมทั้งสิ้น 93 รายการ 
โดย. นางสาววรรณ์วิสาข์ โพธ์ิมณ ี

 

ล าดับ รายละเอียด 
ปริมาณงาน 

งานประจ า งานโครงการ 
1 สร้างเว็บไซต์หรือปรับเว็บไซต์ใหม ่ 0 0 

2 งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไชต์ ตั้งค่าเว็บไชต์ 26 0 

3 แชร์ไฟล์ใน Facebook หรือ Drive ต่างๆ 2 0 

4 อัพโหลดเอกสาร (Wp-Filebase, Google Drive หรืออื่นๆ) 2 0 
5 ออกแบบ เช่น แบนเนอร,์ โรอัพ, แบรคดรัอฟ, โปสเตอร,์ 

แผ่นพับ 
20 0 

6 ประชุม 5 0 

7 อบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน 1 0 

8 ก ากับติดตามงาน/ควบคุมงาน/มอบหมายงาน 0 0 

9 สร้างไฟล์เอกสาร แบบฟอร์ม หรือสรุปรายงานต่าง ๆ 7 0 

10 เขียนคู่มือ เอกสารการอบรม ความรู้ต่างๆ 0 0 

11 ถ่ายทอดความรู้ วิทยากรการฝึกอบรม 0 0 

12 อบรม/สัมมนา 0 0 

13 งานอื่นๆ เช่น ประสานงาน ตอบค าถาม 30 0 
  รวม 93 0 

สรุปผลการด าเนนิงานทั้งสิ้น 93 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน 
ระหว่างวันที่ 12- 30 กรกฏาคม 2564 

ประเภทงานประจ า 
รวมทั้งสิ้น 93 รายการ



งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไชต์ ตั้งค่าเว็บไชต์ ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 26 รายการ 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าว

ใหม่/
ปรับปรุง 

Link 

1 14 ก.ค. 64 เพิ่มเมนูลิงค์ หลักสูตรฝึกอบรม และการทดสอบภาษา ใน
เมนู  บริการ >> ความรู้ / บันทิง / ภาษา จ านวน 2 
รายการ 

ปรับปรงุ  https://www.rmutt.ac.th 

2 14 ก.ค. 64 เพิ่มลิงค ์หลักสตูรฝึกอบรม และการทดสอบภาษา ในหน้า 
บริการ >> บริการด้านภาษา 

ปรับปรงุ  https://www.rmutt.ac.th/service 

3 15 ก.ค. 64 ประชาสัมพันธ์ โครงการประกวดสื่อการเรียนการสอน
ออนไลน์  

เขียนข่าวใหม ่ https://www.rmutt.ac.th/content/51071 

4 16 ก.ค. 64 แก้ไขขอ้มูล โครงการประกวดสื่อการเรียนการสอนออนไลน ์ ปรับปรงุ https://www.rmutt.ac.th/content/51071  
5 16 ก.ค. 64 น าแบนเนอร์ทีห่มดอายุ ออก  1 รายการ : การขอผ่อนผัน

การเกณฑ์ทหาร ประจ าปกีารศึกษา 2564 
ปรับปรงุ https://www.rmutt.ac.th 

6 16 ก.ค. 64 ขอเชิญ อาจารย์ มทร.ธัญบุรี ส่งผลงานเข้าร่วมการประกวด
สื่อการเรียนการสอนออนไลน ์

เขียนข่าวใหม ่ http://203.158.253.136/?p=5887 

7 16 ก.ค. 64 ขอเชิญ อาจารย์ มทร.ธัญบุรี ส่งผลงานเข้าร่วมการประกวด
สื่อการเรียนการสอนออนไลน ์

เขียนข่าวใหม ่ https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/16/ประกวดสื่อ
ออนไลน์/ 

8 19 ก.ค. 64 ประชาสัมพันธ์ RMUTT E-CUBE-I (E3I ) Scholarship 
2021 

เขียนข่าวใหม ่ http://www.eng.rmutt.ac.th/scholarship-2021/ 

9 22 ก.ค. 64 สร้างหมวดหมู่ wp-filebas :  RMUTT E-CUBE-I (E3I ) 
Scholarship 

ปรับปรงุ http://www.eng.rmutt.ac.th 

10 22 ก.ค. 64 เพิ่มเติมข้อมูล  Poster และ banner RMUTT E-CUBE-I 
(E3I ) Scholarship 2021 

ปรับปรงุ http://www.eng.rmutt.ac.th/scholarship-2021/ 

 

https://www.rmutt.ac.th/content/51071
https://www.rmutt.ac.th/content/51071
https://www.rmutt.ac.th/
http://203.158.253.136/?p=5887
https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/16/ประกวดสื่อออนไลน์/
https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/16/ประกวดสื่อออนไลน์/
http://www.eng.rmutt.ac.th/scholarship-2021/
http://www.eng.rmutt.ac.th/


ล าดับที่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าว

ใหม่/
ปรับปรุง 

Link 

11 22 ก.ค. 64 สร้างหน้ารวม RMUTT E-CUBE-I (E3I ) Scholarship เขียนข่าวใหม ่ http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-e3i-scholarship/ 
12 22 ก.ค. 64 เพิ่มฟังก์ชั่น หมวดหมู่ข่าว News RMUTT E-CUBE-I (E3I ) 

Scholarship 
ปรับปรงุ http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-e3i-scholarship/ 

13 22 ก.ค. 64 เพิ่มฟังก์ชั่น หมวดหมู่ข่าว Contact U ปรับปรงุ http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-e3i-scholarship/ 
14 22 ก.ค. 64 เพิ่มฟังก์ชั่น หมวดหมู่ข่าว Google Map  ปรับปรงุ http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-e3i-scholarship/ 
15 22 ก.ค. 64 พิ่ม Banner พิธีถวายสัตย์ปฏิญาณเพื่อเป็นข้าราชการที่ดี

และพลังของแผน่ดิน ประจ าปี 2564 เนือ่งในโอกาสวันเฉลิม
พระชนมพรรษาพระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยู่หัว 28 
กรกฎาคม 2564 : https://web.ocsc.go.th/forking/ 

ปรับปรงุ  https://www.rmutt.ac.th 

16 23 ก.ค. 64 แก้ไขหน้าข้อมูล หน้านักศึกษา เพิ่มข้อมูล banner link 
บริการด้าน IT  : การเข้าใช้งาน wifi Rmutt 

ปรับปรงุ http://203.158.253.136/?page_id=179 

17 23 ก.ค. 64 แก้ไขหน้าข้อมูล หน้านักศึกษา  เพิ่มข้อมูล banner link 
บริการด้าน IT  : บริการ E- mail Rmutt 

ปรับปรงุ http://203.158.253.136/?page_id=179 

18 23 ก.ค. 64 แก้ไขหน้าข้อมูล หน้านักศึกษา  เพิ่มข้อมูล banner link 
บริการด้าน IT  : การเข้าใช้งาน VPN 

ปรับปรงุ http://203.158.253.136/?page_id=179 

19 23 ก.ค. 64 พิ่ม  Header : Online Learning ปรับปรงุ http://203.158.253.136/?page_id=179 
20 23 ก.ค. 64 เพิ่มข้อมูล banner link Online Learning : ห้องเรียน

ออนไลน์ D-Learn@RMUTT 
ปรับปรงุ http://203.158.253.136/?page_id=179 

21 27 ก.ค. 64 แก้ไขขอ้มูล ข่าว วันเฉลิมพระชนมพรรษา พระบาทสมเด็จ
พระปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมหาวชิราลงกรณ พระวชริ
เกล้าเจ้าอยู่หัว  

ปรับปรงุ https://www.rmutt.ac.th/content/50959 

 

http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-e3i-scholarship/
http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-e3i-scholarship/
http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-e3i-scholarship/
http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-e3i-scholarship/


ล าดับที่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าว

ใหม่/
ปรับปรุง 

Link 

22 27 ก.ค. 64 แก้ไขหน้าข้อมูล หน้านักศึกษา เพิ่มข้อมูล banner link 
Online Learning : RMUTT UpSkill 
(https://upskill.rmutt.ac.th/) 

ปรับปรงุ http://203.158.253.136/?page_id=179 

23 27 ก.ค. 64 แก้ไขหน้าข้อมูล หน้านักศึกษา เพิ่มข้อมูล banner link 
Online Learning : RMUTT MOOC 
(http://mooc.rmutt.ac.th/) 

ปรับปรงุ http://203.158.253.136/?page_id=179 

24 27 ก.ค. 64 แก้ไขหน้าข้อมูล หน้านักศึกษา เพิ่มข้อมูล banner link 
Online Learning : RMUTT U2T 
(https://www.ucnc.rmutt.ac.th/) 

ปรับปรงุ http://203.158.253.136/?page_id=179 

25 27 ก.ค. 64 แก้ไขหน้าข้อมูล หน้านักศึกษา เพิ่มข้อมูล banner link 
Online Learning : RMUTT SME 
(https://www.sme.rmutt.ac.th/) 

ปรับปรงุ http://203.158.253.136/?page_id=179 

26 23 ก.ค. 64 แก้ไขหน้าข้อมูล หน้านักศึกษา เพิ่มข้อมูล banner link 
บริการด้าน IT  : การเข้าใช้งาน wifi Rmutt 

ปรับปรงุ http://203.158.253.136/?page_id=179 

 
งานแชร์ไฟล์ใน Facebook หรือ Drive ต่างๆ ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 2 รายการ 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด แชร ์ Link 
1 12 ก.ค. 64 แก้ไขการแชร์โพสต์ FB แจง้ปิดปรับปรุงระบบบริหาร

บุคลากรและเงินเดือน (Back Office) และระบบ
แสดงผลข้อมูลบุคลากรออนไลน์ ในเพจ ส านกัฯ และ
ประสานงานมิ้นแจ้งผลการด าเนินการ 

FB  

2 16 ก.ค. 64 แชร์ข่าว โครงการประกวดสื่อการเรยีนการสอน
ออนไลน์ บนเพจ ส านัก RMUTT ห้องสมุด บ้านพัก
สวัสดิการ 

FB  



อัพโหลดเอกสาร (Wp-File, Google Drive หรืออื่นๆ) ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 2 รายการ 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด Upload File Link 
1 12 ก.ค. 64 อัพไฟล์ รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน ใน google 

drive ฝ่ายฯ 
Wp-Filebase  

2 15 ก.ค. 64  อัพโหลดไฟล์ wp-filebese เพิ่มเติม ในข่าวสรุปผล
การด าเนินงาน (Work from Home) ฝ่ายพัฒนา
และเผยแพร่เวบ็ไซต์ ระหว่างเดือนเมษายน ถึง 
มิถุนายน 2564  

Wp-Filebase https://www.arit.rmutt.ac.th/download/Report-WFH-
Website/20210714-student-intern-website.pdf 

 
งานออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดรัอฟ, โปสเตอร์, แผ่นพับ ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 20 รายการ 
ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 

1 14 ก.ค. 64 ออกแบบปก รวม รายงานการปฏิบัติงาน นักศึกษา
ฝึกงาน ฝ่ายพัฒนาและเผยแพร่ข้อมูลเว็บไซต์ 
เดือน เมษายน - มิถุนายน พ.ศ. 2564 

หน้าปก   

2 15 ก.ค. 64 ออกแบบปก รายงานการปฏิบตัิงานนักศกึษา
ฝึกงาน  ประจ าเดือน เมษายน 2564 

หน้าปก   

3 15 ก.ค. 64 ออกแบบปก รายงานการปฏิบตัิงานนักศกึษา
ฝึกงาน  ประจ าเดือน พฤษภาคม 2564 

หน้าปก   

4 15 ก.ค. 64 ออกแบบปก รายงานการปฏิบตัิงานนักศกึษา
ฝึกงาน  ประจ าเดือน มิถุนายน 2564 

หน้าปก   

5 15 ก.ค. 64 ออกแบบแบเนอร์ โครงการประกวดสื่อการเรยีน
การสอนออนไลน์ ขนาด 848 x 410 px 

แบนเนอร ์   

6 15 ก.ค. 64 ออกแบบแบเนอร์ โครงการประกวดสื่อการเรยีน
การสอนออนไลน์ ขนาด 2500 x 1399 px 

แบนเนอร ์   

7 16 ก.ค. 64  แก้ไข ออกแบบแบเนอร์ โครงการประกวดสื่อการ
เรียนการสอนออนไลน์  ขนาด 848 x 410 px 

แบนเนอร ์   

 

https://www.arit.rmutt.ac.th/download/Report-WFH-Website/20210714-student-intern-website.pdf
https://www.arit.rmutt.ac.th/download/Report-WFH-Website/20210714-student-intern-website.pdf


ล าดับที่ วันที ่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 
8 16 ก.ค. 64  แก้ไข ออกแบบแบเนอร์ โครงการประกวดสื่อการ

เรียนการสอนออนไลน์  ขนาด 2500 x 1399 px  
แบนเนอร ์   

9 19 ก.ค. 64 ออกแบบ Poster RMUTT E-CUBE-I (E3I ) 
Scholarship 2021  

โปสเตอร์ http://www.eng.rmutt.ac.th/wp-content/uploads/2021/07/%E0% 
B9%81%E0%B8%81%E0%B9%89-20210719-poster-
Scholarship2021-01-1.jpg 

10 21 ก.ค. 64 ออกแบบ banner RMUTT E-CUBE-I (E3I ) 
Scholarship 2021 ขนาด 2500 x 1399 px 

แบนเนอร ์   

11 21 ก.ค. 64 ออกแบบ banner RMUTT E-CUBE-I ขนาด 877 
x 201 px 

แบนเนอร ์
  

12 22 ก.ค. 64 แก้ไข Poster   RMUTT E-CUBE-I (E3I ) 
Scholarship 2021 

โปสเตอร์ http://www.eng.rmutt.ac.th/wp-
content/uploads/2021/07/%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%89-
20210719-poster-Scholarship2021-01-1.jpg 

13 22 ก.ค. 64 banner RMUTT E-CUBE-I (E3I ) Scholarship 
2021 

แบนเนอร ์   

14 22 ก.ค. 64 ออกแบบ banner หน้า รวม RMUTT E-CUBE-I 
(E3I ) 

แบนเนอร ์ http://www.eng.rmutt.ac.th/wp-content/uploads/ 
2021/07/20210719-poster-Scholarship2021-04.jpg 

15 22 ก.ค. 64  แก้ไข banner RMUTT E-CUBE-I (E3I ) 
Scholarship หน้าแรก 

แบนเนอร ์ http://www.eng.rmutt.ac.th/wp-content/uploads 
/2021/07/20210719-poster-Scholarship2021-03.jpg 

16 23 ก.ค. 64 ออกแบบ banner  link  การเข้าใช้งาน VPN แบนเนอร ์ http://203.158.253.136/wp-content/uploads/ 
2021/07/20210723-vpnRMUTT-02-01-01.jpg 

17 27 ก.ค. 64 ออกแบบ banner  link  RMUTT UpSkill แบนเนอร ์ http://203.158.253.136/wp-content/uploads/ 
2021/07/20210723-Online-Learning-02.jpg 

18 27 ก.ค. 64 ออกแบบ banner  link  RMUTT MOOC แบนเนอร ์ http://203.158.253.136/wp-content/uploads/ 
2021/07/20210723-Online-Learning-03.jpg 
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ล าดับที่ วันที ่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 
19 27 ก.ค. 64 ออกแบบ banner  link  RMUTT U2T แบนเนอร ์ http://203.158.253.136/wp-content/uploads/ 

2021/07/20210723-Online-Learning-05.jpg 

20 27 ก.ค. 64 ออกแบบ banner  link  RMUTT SME แบนเนอร ์ http://203.158.253.136/wp-content/uploads/ 
2021/07/20210723-Online-Learning-04.jpg 

 
งานประชุม ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 5 รายการ 
ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด สถานทีป่ระชมุ 

1 12 ก.ค. 64 ประชุม ชี้แจ้งเรื่องการปฏิบัติงาน Work from home และ
มาตรการป้องกันโรคระบาด Covid-2019 วันที่ 12 
กรกฎาคม 2564 เวลา 15.30 - 16.30 น. ดว้ยระบบ
ออนไลน์ Zoom  

ระบบออนไลน์ Zoom  

2 14 ก.ค. 64 เข้าร่วมประชุม โครงการประกวดสื่อการเรียนการสอน
ออนไลน์ ผ่านโปรแกรม Zoom เวลา 14.00 - 16.30 น. (น า
ข้อมูลประชาสมัพันธ์ข้อมูล บนเว็บไซต์ สืบเนื่องจากการ
ประชุมครั้งที่แล้ว) 

ระบบออนไลน์ Zoom  

3 16 ก.ค. 64 เข้าร่วมประชุม กับทีมงานห้องสมุดเรื่องการด าเนินงาน e-
book ผ่าน MS-Teams เวลา 15.30- 16.30 น. 

MS-Teams 

4 20 ก.ค. 64 ประชุมฝ่ายเว็บไซต์เรื่องการลงข้อมูล arit kpi Line  group 

5 21 ก.ค. 64 ประชุมชี้แจงสถานการณ์โควิด ผ่านโปรแกรม Microsoft 
Team เวลา 15.00 - 16.00 น. 

MS-Teams 

http://203.158.253.136/wp-content/uploads/2021/07/20210723-Online-Learning-05.jpg
http://203.158.253.136/wp-content/uploads/2021/07/20210723-Online-Learning-05.jpg
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อบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 1 รายการ 
ล าดับที ่ วันที ่ ระยะเวลา เรื่อง/หลักสูตรที่สอน สถานทีจ่ัดอบรม หน่วยงาน 

1 20 ก.ค. 64 7 ชม. อบรมออนไลน์ หลักสูตร การออกแบบการน าเสนองานอย่างสร้างสรรค์และ
ทันสมัย | Creative and Modern Presentation Design 

 

 
งานสร้างไฟล์เอกสาร แบบฟอร์ม หรือสรุปรายงานต่าง ๆ ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 7 รายการ 
ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 

1 12 ก.ค. 64 บันทึกการปฏิบตังาน WFH รายสัปดาห์ในไฟล์ excel (ต่อ) สรุปงาน  
2 12 ก.ค. 64 จัดท ารายงานสรุปผลการปฏิบตัิงานช่วง ระหว่างวันที่ 1- 9 

กรกฏาคม 2564 
สรุปงาน  

3 12 ก.ค. 64 กรอกขอ้มูลสรปุสถิติตนเองลงแบบฟอร์ม ปฏบิัติงานช่วง 
WFH วันที่  1- 9 กรกฏาคม 2564 

สรุปงาน  

4 12 ก.ค. 64 บันทึกการปฏิบติงาน การเขียนข่าวเว็บไซต์ห้องสมุด (ใหม่) 
เนื่องจาก นศ. ไม่ได้บันทึกในตารางบันทึกงาน จ านวน 52 
รายการ  

สรุปงาน  

5 12 ก.ค. 64 สรุปบันทึกการปฏิบัติงาน นักศึกษาฝึกงาน ประจ าเดือน 
พฤษภาคม 2564 

สรุปงาน  

6 12 ก.ค. 64 สรุปบันทึกการปฏิบัติงาน นักศึกษาฝึกงาน ประจ าเดือน 
มิถุนายน 2564 

สรุปงาน  

7 30 ก.ค. 64 จัดท า บรรณานุกรม คู่มือรับมือโควิด บรรณานุกรม  



งานงานอื่นๆ เช่น ประสานงาน ตอบค าถาม ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 30 รายการ 
ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 

1 12 ก.ค. 64 ตรวจสอบ เว็บไซต์ www.isd.rmutt.ac.th และ 
www.ubi.rmutt.ac.th เนื่องจากมีเมลลแ์จ้งเตือนเรือ่ง
ปัญหาเกีย่วกับ การใช้งานบนอปุกรณเ์คลื่อนที่  ในเมลล์ฝ่าย
ฯ 

ตรวจสอบ  

2 14 ก.ค. 64 ประสานงานสอบถามรายละเอยีดเพิ่มเติม เรือ่งเพิ่ม เมนู 
หลักสูตรฝึกอบรม และการทดสอบภาษา กับเอิงในเว็บไซต์ 
มหาวิทยาลัยกับเอิง 

ประสานงาน  

3 14 ก.ค. 64 ตอบกลับผลการด าเนินงาน ใน Outlook  เรือ่งเพิ่ม เมนู 
หลักสูตรฝึกอบรม และการทดสอบภาษา 

ตอบกลับผลการ
ด าเนินงาน 

 

4 14 ก.ค. 64 ส่ง banner Line Add ของฝา่ย Helpdesk ให้เอิง  ส่งไฟล์  
5 14 ก.ค. 64 ประสานงาน แอดมินเว็บไซต์ คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 

ให้กรอกข้อมูลในไฟล์ รายชื่อแอดมินเว็บไซต์ ใน  google 
drive พร้อมส่ง QR Code เพื่อเพิ่มเข้า Line กลุ่ม Admin 
Website RMUTT 

ประสานงาน  

6 14 ก.ค. 64 ประสานงาน นางสาวณัฐวดี โชคชัยวุฒิกุล ใหอ้พัเดต ข้อมูล 
ในไฟล์ รายชื่อแอดมินเว็บไซต ์ใน  google drive  

ประสานงาน  

7 15 ก.ค. 64 ประสานงาน ขอไฟล ์รายละเอยีดโครงการประกวดสื่อการ
เรียนการสอนออนไลน์  จากพี่ผ้ึง ฝ่ายอบรม 

ประสานงาน  

8 15 ก.ค. 64 ประสานงาน ขอข้อมูล หลักการและเหตุผล และ
วัตถุประสงค์โครงการ จากพี่ผึ้ง ฝ่ายอบรมเพิ่มเติม 

ประสานงาน  

9 16 ก.ค. 64 ประสานงาน อ. จตุรพิธ เรื่อง การน าข้อมูลประชาสัมพันธ์
โครงการประกวดสื่อการเรียนการสอนออนไลน์  

ประสานงาน  

10 16 ก.ค. 64 ประสานงานพี่สม้ สาริณี เรื่อง ข้อมูลการติดตอ่รายละเอียด
เพิ่มเติม โครงการประกวดสื่อการเรยีนการสอนออนไลน์ 

ประสานงาน  

11 16 ก.ค. 64 ประสานงานพี่สม้ ให้ แชร์ข่าว โครงการประกวดสื่อการเรียน
การสอนออนไลน์ บนเพจ งานอบรม 

ประสานงาน  



ล าดับที่ วันที ่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 
12 19 ก.ค. 64 ประสานงานกับพี่ปู เรื่อง แนวทางการแก้ไขข้อมูล  ประสานงาน  
13 19 ก.ค. 64 ประสานงาน ไอนา กองยุทธ์ศาสตร์ต่างประเทศ เรื่อง การ

ประชาสัมพันธ์ข้อมูล ข่าว RMUTT E-CUBE-I (E3I ) 
Scholarship 2021 และขอข้อมูลในการออกแบบโปสเตอร์ 
เพิ่มเติม 

ประสานงาน  

14 19 ก.ค. 64 ประสานงานขอข้อมูล ไอนา เพือ่เพิ่ม User ส าหรับเขียนข่าว 
ในเว็บไซต์ภาษาอังกฤษ 

ประสานงาน  

15 19 ก.ค. 64 ตรวจสอบหมวดหมู่ E-CUBE-I Scholarship ในเว็บไซต์ 
มหาวิทยาลัยภาษาอังกฤษ พบว่ามีการสร้างหมวดหมู่ไว้แล้ว 

ตรวจสอบ  

16 19 ก.ค. 64 เพิ่ม User ให้ไอนา เพื่อเขียนข่าวประชาสัมพนัธ์ข้อมใูน
เว็บไซต์ภาษาองักฤษ พบว่า มี User อยู่แล้ว จึงด าเนินการ รี
เซ็ตรหัสผ่าน ให้ใหม ่

เพิ่ม user  

17 21 ก.ค. 64 ประสานงานรับแจ้งอัพเดตข้อมลู โครงการ RMUTT E-
CUBE-I (E3I ) ขอเปลี่ยน จ านวน ทุน จาก 40 เป็น 60 ทุน 
เพื่อเป็นข้อมูลในการออกแบบโปสเตอร์ 

ประสานงาน  

18 21 ก.ค. 64 ประสานงาน ไอนา ส่งไฟล์ Poster RMUTT E-CUBE-I (E3I 
) Scholarship 2021 ตรวจสอบความถูกตอ้ง (รอการ
ตรวจสอบ) 

ประสานงาน  

19 21 ก.ค. 64 ตอบค าถามและอธิบายเรื่องการแก้ไข ข้อมูล การเขียนข่าว 
และการขึ้นบรรทัดใหม่ ในการเขียนข่าวด้วย Woedpress 

ตอบค าถาม  

20 21 ก.ค. 64 รีเซต รหัสผ่านเว็บไซต์ Arit ใหฝ้น รีเซตรหัสผ่าน  
21 21 ก.ค. 64 สรุปการประชุม แจ้งฝ่าย เรือ่งสถานการณ์โควิด19 ส านกัฯ สรุปการประชุม  
22 21 ก.ค. 64 ประสานงานรับแจ้งข้อมูล ไอนา ให้ปิดข่าว RMUTT E-

CUBE-I (E3I ) Scholarship 2021 ก่อน ใหข้้อมูลนิ่งก่อน 
ค่อยท าการเผยแพร่ 

ประสานงาน  

 



ล าดับที่ วันที ่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 
23 23 ก.ค. 64 ประสานงานแจ้งต้นเอน กพน. เรื่องปรับ แบนเนอร์ ลงนาม

ถวายพระพร จาก ส านัก กพ. ให้เพิ่ม โลโก้ กพ. ด้วยเนื่อง 
จากมีแบนเนอร์ ลงนามถวายพระพร ของ RMUTT อยู่ จะได้
ไม่เป็นการสับสน 

ประสานงาน  

24 23 ก.ค. 64 ประสานงานแจ้งต้นเอน กพน. และตอบกลับ Oulook เรื่อง
ผลการด าเนินงานการประชาสัมพันธ์ข้อมูล ประชาสัมพันธ์
ข้อมูล พิธีถวายสัตย์ปฏิญาณเพื่อเป็นข้าราชการที่ดีและพลัง
ของแผ่นดิน ประจ าปี 2564  

ประสานงาน  

25 23 ก.ค. 64 เพิ่ม Username ให้มิ้น ส าหรับประชาสัมพันธ์ข้อมูลฝ่าย 
infomation ในเว็บ Arit 

เพิ่ม user  

26 23 ก.ค. 64 ประสานงานไอนา เรื่องการเผยแพร่ข้อมูล RMUTT E-
CUBE-I (E3I ) Scholarship 2021 (ไดร้ับแจ้งว่า ท่านบุญยงั
อยากให้เพิ่มทุน ป. เอก ขอเวลาประสานงานเพิ่มเติม ถงึวัน
อาทิตย์) 

ประสานงาน  

27 23 ก.ค. 64 ประสานงานพี่สม้ สว่างนภา ในไลน์กลุ่ม เรื่อง การ
ประชาสัมพันธ์การลดค่าเทอม หากไดข้้อสรุปแล้วรบกวนขึ้น
ที่เว็บไซต์ มหาวิทยาลัยด้วย 

ประสานงาน  

28 30 ก.ค. 64 ประสานงาน ไอนา เรื่อง ระบบรับสมัครทุน ออนไลน์ ที่นุรตุิ
ถามในกลุ่ม Admin Website RMUTT 

ประสานงาน  

29 30 ก.ค. 64 ตอบค าถามพี่ผึง้ สาวิตรี เรื่อง คณะบริหารธรุกิจ จะน าขอ้มูล
ประชาสัมพันธ์บนเว็บไซต์ โดยชี้แจ้งให้ ทราบว่า ข้อมูลเป็น 
กิจกรรมนกัศึกษา หรอื การเผยแพร่ คู่มือการปฏิบัติงาน ของ
บุคลากร (สรุปเป็นคู่มือการปฏบิัติงาน แจ้งใหส้่งข้อมูลไปที่
ฝ่ายพัฒนาสารนิเทศอิเล็กทรอนิกส์) 

ตอบค าถาม  

30 30 ก.ค. 64 ตอบค าถาม พี่ส ุกพน. เรื่อง ขนาดแบนเนอร์เวบ็ไซต์
มหาวิทยาลัย 

ตอบค าถาม  



ตัวอย่างผลการด าเนินงาน 
สร้างหน้ารวมข่าว (www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-e3i-scholarship) 

 
 
 

 

http://www.eng.rmutt.ac.th/rmutt-e3i-scholarship


ปรับปรุงหน้ารวมข่าว (http://203.158.253.136/?page_id=179 ) 

 

 
 



ภาพตัวอย่างการออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดร๊อฟ, โปสเตอร์, แผ่นพับ 
ตัวอย่าง หนา้ปกรายงาน 

 
 

 



ตัวอย่าง แบนเนอร์ 
 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 



ตัวอย่าง โปสเตอร์ 
 

 
 





 
 
 
 

รายงานผลการปฏิบติังาน ประจ าเดือน วนัท่ี 10-31 กรกฎาคม 2564 
โดย. นายภทัรยิะ ศรทีอง 

 
ตารางขอ้มลูสรุปปรมิาณงานทีท่ ารวม 

ลำดับ 
รายละเอียด ปริมาณงาน 

 งานประจำ งานโครงการ 
1 ประชาสัมพันธ์ข้อมูลบนเว็บไซต์  19 15 
2 แชร์ข่าว 1 0 
3 งานออกแบบ 8 3 
4 วิทยากร/ถ่ายทอดความรู้ 1 0 
6 ประชุม 0 0 
7 อบรม 1 0 
8 คู่มือ-สื่อ 0 0 
9 งานอ่ืนๆ 26 2 

  รวม 56 17 
 
  



 
 
 
 

 
 
 
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน 
ระหว่างวันที่ 10-31 กรกฎาคม 2564 

ประเภทงานประจำ 
รวมทั้งสิ้น 56 รายการ



งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ตัง้ค่าเว็บไซต์ ประจำเดือน กรกฎาคม 2564 รวม 19 รายการ      

ลำดับที่ วันที่ รายละเอียด 
เขียนข่าว

ใหม่/
ปรับปรุง 

Link 

1 14 กรกฎาคม 
2564 

ประชาสัมพนัธ์ ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ซื้อ
กระดาษถ่ายเอกสาร A๔ ๘๐ แกรม IDEAGEEN (๑x
๕) จำนวน ๒๐ ลัง (สวส.) โดยวธิีเฉพาะเจาะจ 

เขียนข่าวใหม่ https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/14/winner-a4/ 

2 14 กรกฎาคม 
2564 

ประชาสัมพนัธ์ ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ซื้อวัสดุ
ก่อสร้าง จำนวน ๔ รายการ (สวส.) โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง 

เขียนข่าวใหม่ https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/14/build-5ea/ 

3 14 กรกฎาคม 
2564 

ประชาสัมพนัธ์ ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ซื้อ
หนังสือ จำนวน ๒๖๐ รายการ (สวส.) โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง 

เขียนข่าวใหม่ https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/14/winner-book-260ea/ 

4 15 กรกฎาคม 
2564 

แก้ไข banner เว็บไซต์มหาวทิยาลัยภาษาไทย ใน
ส่วยของ Qs ASIC และเพิ่ม ISO ส่วน footer 

ตั้งค่า   

5 15 กรกฎาคม 
2564 

.แก้ไข code สี ส่วนของ footer จากตั้วหนังสือสี 
เทาเข้มมองไม่เห็น แก้ไขเป็นสีขาว 

ตั้งค่า   

6 15 กรกฎาคม 
2564 

แก้ไข banner เว็บไซต์มหาวทิยาลัยภาษาอังกฤษ ใน
ส่วยของ Qs ASIC และเพิ่ม ISO ส่วน footer 

ตั้งค่า   

7 16 กรกฎาคม 
2564 

.แก้ไข code footer เว็บไซต์มหาวิทยาลยัภาษาไทย 
นำ banner asic qs iso ออก 

ตั้งค่า   

8 16 กรกฎาคม 
2564 

เจาะหน้า home ของเว็บไซต์เพื่อนำ banner asic 
qs iso มาใส่ในหน้า home ส่วนก่อน footer 

ตั้งค่า   

https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/14/build-5ea/
https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/14/winner-book-260ea/


ลำดับที่ วันที่ รายละเอียด 
เขียนข่าว

ใหม่/
ปรับปรุง 

Link 

9 16 กรกฎาคม 
2564 

แก้ไข หน้า home เว็บไซต์มหาวิทยาลัย
ภาษาอังกฤษ ในส่วนของ banner qsasic iso จาก 
footer มาไว้ก่อน footer 

ตั้งค่า   

10 20 กรกฎาคม 
2564 

.แก้ไข code banner QS ASIC ISO ในเว็บไซต์
มหาวิทยาลยั ภาษาภาษาไทย 

ตั้งค่า   

11 21 กรกฎาคม 
2564 

ขึ้นข่าวประชาสัมพันธ์ โครงการอบรม endnote ใน
เว็บม. 

เขียนข่าวใหม่ https://www.rmutt.ac.th/content/51132 

12 21 กรกฎาคม 
2564 

ขึ้นข่าวประชาสัมพันธ์ โครงการอบรม turnitin ใน
เว็บม. 

เขียนข่าวใหม่ https://www.rmutt.ac.th/content/51125 

13 22 กรกฎาคม 
2564 

สร้าง histats และติดตั้งเวบ็ไซต์มหาวิทยาลัย
ภาษาอังกฤษ 

ตั้งค่า   

14 22 กรกฎาคม 
2564 

สร้าง histats และติดตั้งเวบ็ไซต์ SME online ตั้งค่า   

15 22 กรกฎาคม 
2564 

สร้าง histats และติดตั้งเวบ็ไซต์สำนักวทิยบริการ 
ARIT 

ตั้งค่า   

16 22 กรกฎาคม 
2564 

สร้าง histats และติดตั้งเวบ็ไซต์ความรับผิดชอบต่อ
สังคม USR 

ตั้งค่า   

17 22 กรกฎาคม 
2564 

สร้าง histats และติดตั้งเวบ็ไซต์ห้องสมุด ตั้งค่า   

18 29 กรกฎาคม 
2564 

แก้ไข footer เว็บไซต์มหาวิทยาลัย ในส่วนของติดต่อ ตั้งค่า   

https://www.rmutt.ac.th/content/51132
https://www.rmutt.ac.th/content/51125


ลำดับที่ วันที่ รายละเอียด 
เขียนข่าว

ใหม่/
ปรับปรุง 

Link 

19 29 กรกฎาคม 
2564 

แก้ไข link Apply Now หน้าเว็บไซต์มหาวทิยาลัย 
ภาษาอังกฤษ 

ตั้งค่า   

 
 

แชร์ไฟล์ใน Facebook หรือ Drive ต่างๆ ประจำเดือน กรกฎาคม 2564 รวม 1 รายการ 

ลำดับที่ วันที่ รายละเอียด แชร์ Link 
1 16 เม.ย. 64 ประชาสัมพันธ์ พัฒนาศักยภาพ UpSkill ให้กับ

ศิษย์เก่า นักศึกษา และบุคลากรของมหาวิทยาลัย 
ผ่าน Platform ต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย ใน 
Facebook fanpage 

แชร์ข่าว https://www.facebook.com/rmutt.official/photos/ 
a.217017408320835/4320687714620430/ 

 
รวมงานด้านการออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดร๊อฟ, โปสเตอร,์ แผ่นพับ ประจำเดือน กรกฎาคม รวม 8 รายการ 
ลำดับที่ วันที่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 

1 14 กรกฎาคม 
2564 

ออกแบบ banner ประกาศผูช้นะการเสนอราคา ซื้อวัสดุ
ก่อสร้าง จำนวน ๔ รายการ (สวส.) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

banner 
https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/14/build-5ea/ 

2 14 กรกฎาคม 
2564 

ออกแบบ banner ประกาศผูช้นะการเสนอราคา ซื้อหนังสือ 
จำนวน ๒๖๐ รายการ (สวส.) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

banner 
https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/14/winner-
book-260ea/ 

3 14 กรกฎาคม 
2564 

ออกแบบ banner ประกาศผูช้นะการเสนอราคา ซื้อ
กระดาษถ่ายเอกสาร A๔ ๘๐ แกรม IDEAGEEN (๑x๕) 
จำนวน ๒๐ ลัง (สวส.) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

banner 

https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/14/winner-a4/ 

https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/14/build-5ea/
https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/14/winner-book-260ea/
https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/14/winner-book-260ea/


ลำดับที่ วันที่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 
4 16 กรกฎาคม 

2564 
.แก้ไขปรัขนาด banner ให้มีขนาดพอดี(ทีต่้องการ)ใน ai 
เพื่อนำมาใส่เว็บไซต์มหาวิทยาลยั 

banner 
  

5 20 กรกฎาคม 
2564 

ออกแบบ banner โครงการอบรมการจัดการบรรณานุกรม
ด้วยโปรแกรม EndNote20 

banner 
  

6 20 กรกฎาคม 
2564 

แก้ไข banner QS ASIC ISO ในเว็บไซต์มหาวิทยาลัย 
ภาษาอังกฤษ 

poster 
  

7 21 กรกฎาคม 
2564 แก้ไข banner โครงการอบรม endnote 

banner 
https://www.rmutt.ac.th/content/51132 

8 21 กรกฎาคม 
2564 แก้ไข poster โครงการอบรม endnote 

poster 
https://www.rmutt.ac.th/content/51125 

 
 

https://www.rmutt.ac.th/content/51132
https://www.rmutt.ac.th/content/51125


ประวัติการอบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน ประจำเดือน กรกฎาคม 2564 รวม 1รายการ 
ลำดับ

ที ่
วันที่ รายละเอียด สถานที่อบรม 

1 19 กรกฎาคม 
2564 

อบรมการเจรจาต่อรองอย่างมี
ประสิทธผิล 

Up-Skill Rmutt 

 
งานอื่นๆ ประจำเดือน เมษายน 2564 รวม 32 รายการ 

ลำดับ
ที ่

วันที่ รายละเอียด 
ประเภท

งาน 
Link 

1 12 กรกฎาคม 
2564 

บันทึกการปฏบิัตงาน WFH รายสัปดาห์ใน
ไฟล์ excel 

บันทึกงาน 
  

2 12 กรกฎาคม 
2564 

จัดทำรายงานสรุปผลการปฏบิัตงิานช่วง 
ระหว่างวันที่ 1- 9 กรกฏาคม 2564 

รายงาน 
  

3 12 กรกฎาคม 
2564 

อัพเดตปลั๊กอิน facebook chat ในเว็บไซต์
มหาวิทยาลยัโดยการลบและลงปลั๊กอินใหม่ 

อัพเดตปลั๊ก
อิน 

  

4 12 กรกฎาคม 
2564 

ลบcode facebook chat ใน ไฟล์ FTP 
เนื่องจากมันซ้อนทบักัน 

แก้ไข Code 
  

5 12 กรกฎาคม 
2564 

 กรอกข้อมูลสรุปสถิติตนเองลงแบบฟอร์ม 
ปฏิบัติงานช่วง WFH วันที่  1- 9 กรกฏาคม 
2564 

บันทึกงาน 

  

6 13 กรกฎาคม 
2564 

ทำสรุป wfh 1-9 กันยายน 2564 ลงใน 
drive ส่งต่อเพื่อรวบรวมทั้งฝา่ย 

บันทึกงาน 
  

7 13 กรกฎาคม 
2564 

แก้ไขปก รายงาน Wfh เพื่อนำไปวมกับเล่ม 
สรุป wfh 1-9 กันยายน 

บันทึกงาน 
  

8 13 กรกฎาคม 
2564 

ตรวจสอบเว็บไซต์ www.a4a.rmutt.ac.th 
เนื่องจากค้นหาใน google จึงไปตรวจสอบที่ 
google analytics พบว่าสตรีมเว็บไว้แต่ 
ไม่ได้ทำ id ไปใส่เพื่อเชื่อมต่อแท็ก 

ตรวจสอบ 

  

9 13 กรกฎาคม 
2564 

ตรวจสอบเว็บไซต์ www.usr.rmutt.ac.th 
พบว่าไม่ได้ตดิ google analytics 

ตรวจสอบ 
  

10 13 กรกฎาคม 
2564 

สร้าง สตรีมเว็บและทำ code มาติดใน
เว็บไซต์ usr 

ติด code 
google 

analytics 

  



ลำดับ
ที ่

วันที่ รายละเอียด 
ประเภท

งาน 
Link 

11 13 กรกฎาคม 
2564 

ตรวจสอบเว็บไซต์ www.uil.rmutt.ac.th 
พบว่าไม่ได้ตดิ google analytics 

ตรวจสอบ 
  

12 13 กรกฎาคม 
2564 

.สร้าง สตรีมเว็บและทำ code มาติดใน
เว็บไซต์ uil 

ติด code 
google 

analytics 

  

13 13 กรกฎาคม 
2564 

ตรวจสอบเว็บไซต์ www.eng.rmutt.ac.th 
พบว่าไม่ได้ตดิ google analytics 

ตรวจสอบ 
  

14 13 กรกฎาคม 
2564 

นำ code ของ ม. มาติดในเวบ็ไซต์ 
eng.rmutt.ac.th 

ติด code 
google 

analytics 

  

15 13 กรกฎาคม 
2564 

ประสานงานพี่เต้ให้เช็คเว็บไซต์ 
https://www.blog.ids.rmutt.ac.th/ 
เนื่องจากเข้าเว็บไม่ได ้

ประสานงาน 

  

16 15 กรกฎาคม 
2564 

สรุปสถิติ facebook ของเพจมหาวิทยาลยั 
ตั้งแต่วันที่ 20-30 มิ.ย.64 

บันทึกงาน 
  

17 15 กรกฎาคม 
2564 

.แก้ไข สถิติไตรมาส 3 เพิ่มในสว่นของวันที่ 
20-30 มิ.ย.64 และทำไปเพิ่มใน kpi สำนัก 

บันทึกงาน 
  

18 21 กรกฎาคม 
2564 

ประสานงานพี่อิงเร่ืองการแก้ไข้ banner 
และ poster endnote 

ประสานงาน 
  

19 22 กรกฎาคม 
2564 

ประสานงานพี่เต้ เพื่อ backup เว็บไซต์สห
กิจ Coop 

ประสานงาน 
  

20 22 กรกฎาคม 
2564 

ประสานงานพี่แจง้แจ้งเว็บ อพ.สธ. เข้าไม่ได ้
ประสานงาน 

  

21 22 กรกฎาคม 
2564 

ส่ง logoมหาวทิยาลัยให้พี่มิ้นพร้อมแนะนำ
เครื่องมือที่ใช้ในการออกแบบ banner 

ประสานงาน 
  

22 22 กรกฎาคม 
2564 

ประสานงานพี่เอ้ เร่ือง VPN 
ประสานงาน 

  

23 22 กรกฎาคม 
2564 

หาวิธีทำให้ส่วนของ header และเมนูของ
เว็บ iaid เลื่อนตามเวลาเลื่อจอ (sticky) แต่
เนื่องจาก sticky ไม่ทำให้ไม่สามารถ ทำ
ตามที่สุ่ยต้องการได ้

หาข้อมูล
และทดสอบ 

  



ลำดับ
ที ่

วันที่ รายละเอียด 
ประเภท

งาน 
Link 

24 22 กรกฎาคม 
2564 

ประสานงานพี่เต้ เร่ืองการ VPN แบบ auto 
ว่ามันไม่ควรทำได ้

ประสานงาน 
  

25 27 กรกฎาคม 
2564 

เช็คปลั๊กอินเว็บไซต์มหาวิทยาลยั
ภาษาอังกฤษ 

เช็คปลั๊กอิน 
  

26 29 กรกฎาคม 
2564 

รวบรวมสถิติ facebook เพจมหาวิทยาลยั 
ตั้งแต่วันที่ 1 ก.ค. 64- 25 ก.ค. 64 

บันทึกงาน 
  

 
  



ภาพตัวอย่างผลงานประจำเดือน กรกฎาคม 2564 (งานประจำ) 

 
งานออกแบบ 

 

 
 
 
 
 



 
 
 
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน 
ประจำเดือน กรกฎาคม 2564 

ประเภทงานโครงการ 
รวมทั้งสิ้น 17 รายการ 



กิจกรรมการเชื่อมโยงเครือข่ายผู้ให้บริการเคร่ืองจักรกลทางการเกษตร ภายใต้โครงการส่งเสริมการ
แปรรูปสินค้าเกษตรระดับชุมชน กรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

(www.iaid.in.th) 
 

งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ตัง้ค่าเว็บไซต์ สร้างเว็บไซต์ใหม่ ประจำเดือน กรกฎาคม รวม 15
รายการ 
ลำดับ

ที ่
วันที่ รายละเอียด 

ประเภท
งาน 

Link 

1 14 กรกฎาคม 2564 .ประชาสัมพันธ์ Column TRADE Talk: DIP 
joins hands with RMUTT to endorse e-
agriculture market for Covid-19 
recovery เว็บไซต์ IAID 

เขียนข่าว
ใหม่ 

https://iaid.in.th/2021
/07/14/dip-joins-
hands-with-rmutt/ 

2 14 กรกฎาคม 2564 ประชาสัมพนัธ์ อธิการบดี มทร.ธัญบุรี นั่งแทน่
ประธานคณะกรรมการอธิการบดี มทร. 
ผลักดันเรื่องงบประมาณ หวังพฒันากลุ่ม 9 
ราชมงคลร่วมกัน เวบ็ไซต์ IAID 

เขียนข่าว
ใหม่ 

https://iaid.in.th/2021
/07/14/athanyaburi-
rmutt/ 

3 14 กรกฎาคม 2564 ประชาสัมพนัธ์ อัดฉีดความรู้เกษตรกรผ่าน
ออนไลน์ เว็บไซต์ IAID 

เขียนข่าว
ใหม่ 

https://iaid.in.th/2021
/07/14/farmers-
knowledg/ 

4 27 กรกฎาคม 2564 แก้ไขข่าวประกาศ!!แจ้งเปิดระบบรับสมัคร 
รอบ 7 มทร.ธัญบุรี โครงการมหาวิทยาลัยสู่
ตำบล สร้างรากแก้วให้ประเทศ (U2T) 

แก้ไขข่าว https://www.ucnc.rm
utt.ac.th/?p=10763 

5 27 กรกฎาคม 2564 .ประชาสัมพันธ์ ประกาศรายชื่อ ผู้ผ่านการ
คัดเลือกเพื่อปฏิบัติงานตามโครงการยกระดับ
เศรษฐกิจและสังคมรายตำบล แบบบูรณาการ 
(1 ตำบล 1 มหาวทิยาลัย) รอบ 7/2564 

เขียนข่าว
ใหม่ 

https://www.ucnc.rm
utt.ac.th/?p=10779 

6 27 กรกฎาคม 2564 ข่าวจาก : thebusinessplus.com กสอ. – 
มทร.ธัญบุรี ผนึกกำลงัสานช่องทางออนไลน์ 
ดันธุรกิจเกษตรช่วงโควิด-19 

เขียนข่าว
ใหม่ 

https://iaid.in.th/2021
/06/20/thebusinesspl
us/ 

7 27 กรกฎาคม 2564 ข่าวจาก :  marketplus.in.th กสอ. – มทร.
ธัญบุร ีผนึกกำลังสานช่องทางออนไลน์ ดัน
ธุรกิจเกษตรช่วงโควิด-19 

เขียนข่าว
ใหม่ 

https://iaid.in.th/2021
/06/20/marketplus-in-
th/ 

http://www.iaid.in.th/
https://iaid.in.th/2021/07/14/dip-joins-hands-with-rmutt/
https://iaid.in.th/2021/07/14/dip-joins-hands-with-rmutt/
https://iaid.in.th/2021/07/14/dip-joins-hands-with-rmutt/
https://iaid.in.th/2021/07/14/athanyaburi-rmutt/
https://iaid.in.th/2021/07/14/athanyaburi-rmutt/
https://iaid.in.th/2021/07/14/athanyaburi-rmutt/
https://iaid.in.th/2021/07/14/farmers-knowledg/
https://iaid.in.th/2021/07/14/farmers-knowledg/
https://iaid.in.th/2021/07/14/farmers-knowledg/
https://www.ucnc.rmutt.ac.th/?p=10763
https://www.ucnc.rmutt.ac.th/?p=10763
https://www.ucnc.rmutt.ac.th/?p=10779
https://www.ucnc.rmutt.ac.th/?p=10779
https://iaid.in.th/2021/06/20/thebusinessplus/
https://iaid.in.th/2021/06/20/thebusinessplus/
https://iaid.in.th/2021/06/20/thebusinessplus/
https://iaid.in.th/2021/06/20/marketplus-in-th/
https://iaid.in.th/2021/06/20/marketplus-in-th/
https://iaid.in.th/2021/06/20/marketplus-in-th/


8 27 กรกฎาคม 2564 ข่าวจาก : posttoday.com กสอ. – มทร.
ธัญบุรี ผนึกกำลังสานช่องทางออนไลน์ ดัน
ธุรกิจเกษตรช่วงโควิด-19 

เขียนข่าว
ใหม่ 

https://iaid.in.th/2021
/06/21/posttoday/ 

9 27 กรกฎาคม 2564 ข่าวจาก : siamrath.com กสอ.-มทร.ธัญบุรี 
ผนึกกำลังสานช่องทางออนไลน ์ดันธุรกิจ
เกษตรช่วงโควิด-19 

เขียนข่าว
ใหม่ 

https://iaid.in.th/2021
/06/21/siamrath/ 

10 27 กรกฎาคม 2564 ข่าวจาก : AtHearNews ชูใช้เคร่ืองจักร-
เทคโนโลยี พัฒนา“เกษตรวิถีใหม่” 

เขียนข่าว
ใหม่ 

https://iaid.in.th/2021
/06/22/athearnews/ 

11 27 กรกฎาคม 2564 ่ข่าวจาก : thainewsvision.com “กสอ.” จับ
มือ “มทร.ธัญบุรี” เชิญชวนผูป้ระกอบการเข้า
ร่วมกิจกรรมพัฒนาธุรกิจบริการเครื่องจักรและ
เทคโนโลยีเพื่อการเกษตร และรบัการ Upskill 
/ Reskill ออนไลน์ ในช่วงสถานการณ์โควิด-
19 

เขียนข่าว
ใหม่ 

https://iaid.in.th/2021
/06/22/thainewsvision
/ 

12 27 กรกฎาคม 2564 ่ข่าวจาก : ETVNEWS THAI กสอ.ร่วมกับมทร.
ธัญบุรี ผนึกกำลังสานช่องทางออนไลน์ ดัน
ธุรกิจเกษตรช่วงโควิด 

เขียนข่าว
ใหม่ 

https://iaid.in.th/2021
/06/28/etvnews-thai-
2/ 

13 27 กรกฎาคม 2564 ข่าวจาก : thainewsvision.com “กสอ.” จับ
มือ “มทร.ธัญบุรี” เชิญชวนผูป้ระกอบการเข้า
ร่วมกิจกรรมพัฒนาธุรกิจบริการเครื่องจักรและ
เทคโนโลยีเพื่อการเกษตร และรบัการ Upskill 
/ Reskill ออนไลน์ ในช่วงสถานการณ์โควิด-
19 

เขียนข่าว
ใหม่ 

https://iaid.in.th/2021
/07/07/thainewsvision
-fb/ 

14 27 กรกฎาคม 2564 ข่าวจาก : thainewsvision.com “กสอ.” จับ
มือ “มทร.ธัญบุรี” เชิญชวนผูป้ระกอบการเข้า
ร่วมกิจกรรมพัฒนาธุรกิจบริการเครื่องจักรและ
เทคโนโลยีเพื่อการเกษตร และรบัการ Upskill 
/ Reskill ออนไลน์ ในช่วงสถานการณ์โควิด-
19 

เขียนข่าว
ใหม่ 

https://iaid.in.th/2021
/07/07/thainewsvision
-fb-วิณิชชา/ 

15 29 กรกฎาคม 2564 ลบข่าวซำ้ในเว็บไซต์ กสอ. Iaid ปรับปรุง   
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งานอื่นๆ เช่นประสานงาน ตอบคำถาม ประจำเดือน กรกฎาคม 2564 รวม 2 รายการ 
ลำดับ

ที ่
วันที่ รายละเอียด ประเภทงาน 

1 27 กรกฎาคม 2564 เช็คเว็บไซต์ iaidเนื่องจากหน้า home เพี้ยนไป เจอปัญหาคือ
ปลั๊กอิน เด้งไม่แอคทีฟ 

เช็คเว็บ 

2 27 กรกฎาคม 2564 ประสานงานทีมพี่อ้นเพื่อขอ banner และไฟลป์ระกาศเพื่อ
ประชาสัมพนัธ ์

ประสานงาน 

 





รายงานผลการปฏิบัติงานรายสัปดาห์ ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 รวมทั้งสิ้น 69 รายการ 
โดย นางสาวณฐิกา ขัติวงษ์ 

ตารางข้อมูลสรุปปริมาณที่ท ารวม 

ล าดับ รายละเอียด 
ปริมาณงาน 

งานประจ า งานโครงการ 
1 พัฒนาเว็บไซต์ใหม ่ 0 0 
2 งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต ์ตั้งค่าเว็บไซต ์ 21 0 
3 แชร์ข่าว 0 2 
4 Upload file 5 0 
5 งานออกแบบ 2 3 
6 อบรม 1 0 
7 วิทยากร/ถ่ายทอดความรู ้ 0 0 
8 ประชุม 2 3 
9 สร้างไฟล์เอกสาร แบบฟอร์ม หรือสรุปรายงานต่าง ๆ 0 5 
10 งานอ่ืนๆ 7 18 

รวม 38 31 

 

 



 
 
 
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน 
ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 

ประเภทงานประจ า 
รวมทั้งสิ้น 38 รายการ



 

 

งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 รวม 22 รายการ (งานประจ า)  

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าวใหม่/ 

ปรับปรุง 
Link 

1 13 ก.ค. 64 สรุปผลการด าเนินงาน (Work from Home) เขียนข่าวใหม ่ https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/13/report-wfh-week/ 

2 27 ก.ค. 64 
สรุปผลการด าเนินงาน (Work from Home) แก้ไข wp-fliebase 
รายงานฝ่ายพัฒนาและเผยแพร่เวบ็ไซต์ WFH ระหว่างวันท่ี 1- 9 
กรกฎาคม 2564 

ปรับปรุง 
https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/13/report-wfh-week/ 

3 29 ก.ค. 64 
ประชาสมัพันธ์ การจัดปฐมนิเทศออนไลน์ (เก็บตก) ปีการศึกษา 
2564 

เขียนข่าวใหม ่
https://www.rmutt.ac.th/content/51145 

4 29 ก.ค. 64 
ประชาสมัพันธ์ การจัดปฐมนิเทศออนไลน์ (เก็บตก) ปีการศึกษา 
2564 

เขียนข่าวใหม ่
http://203.158.253.136/?p=5921 

5 30 ก.ค. 64 
ประชาสมัพันธ์ เข้าร่วมทดสอบสมรรถนะสาขาวิชาชีพ กิจกรรม
บริการเพื่อเสรมิสร้างสุขภาพร่างกาย 

เขียนข่าวใหม ่
https://www.rmutt.ac.th/content/51153 

6 30 ก.ค. 64 
ประชาสมัพันธ์ เข้าร่วมทดสอบสมรรถนะสาขาวิชาชีพ กิจกรรม
บริการเพื่อเสรมิสร้างสุขภาพร่างกาย 

เขียนข่าวใหม ่
http://203.158.253.136/?p=5924 

7 14 ก.ค. 64 
Photo News: Column TRADE Talk: DIP joins hands with 
RMUTT to endorse e-agriculture market for Covid-19 
recovery 

เขียนข่าวใหม ่
http://www.eng.rmutt.ac.th/photo-news-column-trade-talk-dip-
joins-hands-with-rmutt-to-endorse-e-agriculture-market-for-
covid-19-recovery/ 

8 15 ก.ค. 64 RMUTT PRESIDENT NAVIGATES BUDGET MANAGEMENT 
FOR NINE RMUTTs 

เขียนข่าวใหม ่
http://www.eng.rmutt.ac.th/photo-news-column-trade-talk-dip-
joins-hands-with-rmutt-to-endorse-e-agriculture-market-for-
covid-19-recovery/ 

9 16 ก.ค .64 
Tourist attraction in Pathum Thani Province: ‘Wat-
Panyanantaram’ Temple 
 

เขียนข่าวใหม ่
http://www.eng.rmutt.ac.th/tourist-attraction-in-pathum-thani-
province-wat-panyanantaram-temple/ 

https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/13/report-wfh-week/
https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/13/report-wfh-week/
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http://www.eng.rmutt.ac.th/photo-news-column-trade-talk-dip-joins-hands-with-rmutt-to-endorse-e-agriculture-market-for-covid-19-recovery/
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ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด เขียนข่าวใหม่/ 
ปรับปรุง 

Link 

10 14 ก.ค. 64 Tourist attraction in Pathum Thani Province: ‘Chai Thung 
Coffee House’ 

เขียนข่าวใหม ่ http://www.eng.rmutt.ac.th/tourist-attraction-in-pathum-thani-
province-chai-thung-coffee-house/ 

11 15 ก.ค. 64 Tourist attraction in Pathum Thani Province: ‘Have a Seat 
Design & Café’ 

เขียนข่าวใหม ่ http://www.eng.rmutt.ac.th/tourist-attraction-in-pathum-thani-
province-have-a-seat-design-cafe/ 

12 16 ก.ค. 64 Tourist attraction in Pathum Thani Province: ‘Prem Cafe 
In the Garden’ 

ปรับปรุง http://www.eng.rmutt.ac.th/tourist-attraction-in-pathum-thani-
province-prem-cafe-in-the-garden/ 

13 16 ก.ค. 64 Tourist attraction in Pathum Thani Province: ‘On the river 
café’ 

เขียนข่าวใหม ่ http://www.eng.rmutt.ac.th/tourist-attraction-in-pathum-thani-
province-on-the-river-cafe/ 

14 19 ก.ค. 64 Tourist attraction in Pathum Thani Province: ‘Better Cup 
Canteen & Café’ 

เขียนข่าวใหม ่ http://www.eng.rmutt.ac.th/tourist-attraction-in-pathum-thani-
province-better-cup-canteen-cafe/ 

15 16 ก.ค. 64 Tourist attraction in Pathum Thani Province: ‘Wat San 
Chao River Market 

เขียนข่าวใหม ่ http://www.eng.rmutt.ac.th/tourist-attraction-in-pathum-thani-
province-wat-san-chao-river-market/ 

16 16 ก.ค. 64 Tourist attraction in Pathum Thani Province: ‘Baan 1000 
Mai Café & Farm’ 

เขียนข่าวใหม ่ http://www.eng.rmutt.ac.th/tourist-attraction-in-pathum-thani-
province-baan-1000-mai-cafe-farm/ 

17 19 ก.ค. 64 Tourist attraction in Pathum Thani Province: ‘Ing Nam 
Sam Khok Floating Market’ 

เขียนข่าวใหม ่ http://www.eng.rmutt.ac.th/tourist-attraction-in-pathum-thani-
province-ing-nam-sam-khok-floating-market/ 

18 19 ก.ค. 64 Tourist attraction in Pathum Thani Province: ‘Wat Bot’ เขียนข่าวใหม ่ http://www.eng.rmutt.ac.th/tourist-attraction-in-pathum-thani-
province-wat-bot/ 

19 19 ก.ค. 64 Tourist attraction in Pathum Thani Province: ‘Wat Chedi 
Thong’ 

เขียนข่าวใหม ่ http://www.eng.rmutt.ac.th/tourist-attraction-in-pathum-thani-
province-wat-chedi-thong/ 

20 27 ก.ค. 64 Tourist attraction in Pathum Thani Province: ‘WatChedi 
Hoi” Temple’ 

เขียนข่าวใหม ่ http://www.eng.rmutt.ac.th/tourist-attraction-in-pathum-thani-
province-watchedi-hoi-temple/ 

21 27 ก.ค. 64 Tourist attraction in Pathum Thani Province: ‘100- year 
Rahaeng Market” 

เขียนข่าวใหม ่ http://www.eng.rmutt.ac.th/tourist-attraction-in-pathum-thani-
province-100-year-rahaeng-market/ 
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งาน Upload File บนเว็บไซต์ ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 รวม 5 รายการ (งานประจ า) 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าวใหม่/ 

ปรับปรุง 
Link 

1 12 ก.ค. 64 อัพไฟล์ รายงานสรุปผลการปฏิบตังิานใน google drive ฝ่าย อัพโหลดไฟล ์  

2 13 ก.ค. 64 เพิ่มไฟล์ ประกาศศูนย์ป้องกันและควบคุมโรคติดต่อเชื้อไวรสั 
COVID - 19 ภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบรุี 
(ฉบับท่ี 31) เรื่อง มาตรการและการเฝา้ระวังการระบาดของ
โรคตดิต่อเช้ือไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

อัพโหลดไฟล ์ https://www.rmutt.ac.th/content/47354 

3 15 ก.ค. 64 พิ่มไฟล์ แนวทางการ Work from Home และ Learn from 
Home (ฉบับท่ี 31 วันท่ี 12 ก.ค. 64) 

อัพโหลดไฟล ์ https://www.rmutt.ac.th/content/47571 

4 23 ก.ค. 64 เพิ่มไฟล์ ประกาศศูนย์ป้องกันและควบคุมโรคติดต่อเชื้อไวรสั 
COVID - 19 ภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบรุี 
(ฉบับท่ี 32) เรื่อง มาตรการและการเฝา้ระวังการระบาดของ
โรคตดิต่อเช้ือไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)) 

อัพโหลดไฟล ์ https://www.rmutt.ac.th/content/47571 

5 23 ก.ค. 64 เพิ่มไฟล์ แนวทางการ Work from Home และ Learn from 
Home (ฉบับท่ี 32 วันท่ี 23 ก.ค. 64) 

อัพโหลดไฟล ์ https://www.rmutt.ac.th/content/47571 

https://www.rmutt.ac.th/content/47354
https://www.rmutt.ac.th/content/47571
https://www.rmutt.ac.th/content/47571
https://www.rmutt.ac.th/content/47571


งานออกแบบ ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 รวม 2 รายการ (งานประจ า) 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าวใหม่/ 

ปรับปรุง 
Link 

1 20 ก.ค. 64 
ออกแบบแบนเนอร์ โครงการ การใช้งานโปรแกรมการตรวจสอบ
การคัดลอกผลงานด้วย turnitin 

แบนเนอร ์  

2 20 ก.ค. 64 
ออกแบบ โปสเตอร์โครงการ การใช้งานโปรแกรมการตรวจสอบ
การคัดลอกผลงานด้วย turnitin 

แบนเนอร ์  



อบรมออนไลน์ ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 รวม 1 รายการ (งานประจ า) 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าวใหม่/ 

ปรับปรุง 
Link 

1 21 ก.ค. 64 
อบรมออนไลน์ หัวข้อ การใช้ ict เพื่อสั่งสมความเชี่ยวชาญใน
อาชีพ 

อบรมออนไลน ์  



งานประชุม ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 รวม 2 รายการ (งานประจ า) 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าวใหม่/ 

ปรับปรุง 
Link 

1 12 ก.ค. 64 
ประชุมชี้แจ้งเรื่องการปฏิบัติงาน wfh และมาตรการป้องกันโรค
ระบาด ผ่าน zoom เวลา 15.30น. 

ประชุม  

2 20 ก.ค. 64 ประชุมฝา่ยเว็บไซต์เรื่องการลงข้อมูล kpirmutt ประชุม  



งานด้านอื่นๆ ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 รวม 7 รายการ (งานประจ า) 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าวใหม่/ 

ปรับปรุง 
Link 

1 5 ก.ค. 64 
จัดท ารายงานสรุปผลการปฏิบตัิงาน WFH ส่งงานบุคลากร 
เดือน เม.ย.-มิ.ย.64 

  

2 7 ก.ค. 64 
สรุปเว็บไซต์ ที่มีท้ังหมด แยกเว็บไหน สามารถรวมได้ (รอข้อมลู
จากพ่ีเต้เพิ่มเติม) 

  

3 8 ก.ค. 64 
ประสานงาน พี่ปุ้ยคณะวิทยฯ เรื่องหมวดหมู่ของเว็บคณะ นัด
คุยแบบ zoom วันท่ี 21 ก.ค. 64 

  

4 12 ก.ค. 64 
แก้ไขปกรายงานสรุปผลการปฏิบตัิงาน ระหว่างวันท่ี 1-9 ก.ค. 
64 ส่วนตัวและของฝ่าย 

  

5 12 ก.ค. 64 
ร่างบนัทึกข้อความเตรียมส่งรายงานสรุปผลการปฏิบตัิงานของ
ฝ่าย ระหว่างวันท่ี 1-9 ก.ค. 64 ส่ง e-office 

  

6 14 ก.ค. 64 ท าบันทึกข้อความงานแปลภาษาอังกฤษครั้งท่ี 4/2564   

7 29 ก.ค. 64 สรุปรายการเว็บไซต์ (ก าลังด าเนินการ)   



ภาพตัวอย่างงาน ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม ประเภทงานประจ า 
 





 



 





 





งานออกแบบ ประเภทงานประจ า 

 

 





งานประชุม  ประเภทงานประจ า 

 

 



 
 
 
 
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน 
ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 

ประเภทงานโครงการ 
รวมทั้งสิ้น 31 รายการ



งานประชาสัมพันธ์ข่าว ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 รวม 2 รายการ (งานโครงการ) 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าวใหม่/ 

ปรับปรุง 
Link 

1 16 ก.ค.64 
ประชาสมัพันธ์ กิจกรรม O2O เปดิร้านกับ JD Central บน 
Facebook โครงการฯ 

เขียนข่าวใหม ่ www.facebook.com/smeRMUTT 

2 29 ก.ค. 64 
ตั้งโพสตล์่วงหน้าส าหรับลิงก์ข้อมูล Live สด และลิงก์สินคา้ 
ผู้ประกอบการใน Facebook โครงการฯ 

เขียนข่าวใหม ่ www.facebook.com/smeRMUTT 

http://www.facebook.com/smeRMUTT
http://www.facebook.com/smeRMUTT


งานออกแบบ ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 รวม 3 รายการ (งานโครงการ) 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าวใหม่/ 

ปรับปรุง 
Link 

1 16 ก.ค. 64 ออกแบบแบนเนอร์ส าหรับใช้ Live สด แบนเนอร ์  

2 29 ก.ค. 64 
ออกแบบปกเพจร้านค้าผู้ประกอบการ 2 ราย (ก าลังด าเนินการ
จาก 12 ราย) 

แบนเนอร ์  

3 30 ก.ค. 64 
ออกแบบปกเพจร้านค้าผู้ประกอบการ 2 ราย (ก าลังด าเนินการ
จาก 12 ราย) 

แบนเนอร ์  



งานประชุม ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564  รวม 5 รายการ (งานโครงการ) 
ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด สถานที ่

1 12 ก.ค. 64 ประชุมทีม sme เตรียมปฏิบตัิงานช่วง wfh เวลา 10.00-11.00
น 

อาคาร ICT 

2 20 ก.ค. 64 ประชุมเรื่องข้อมูลการท ารายงานให้ค าปรึกษากลุม่ A เวลา 
16:30 เป็นต้นไป 

ZOOM 

3 21 ก.ค. 64 เข้าร่วมประชุมชี้แจงสถานการณโ์ควิด ผ่านโปรแกรม team 
เวลา 15:00น 

TEAM 



งานสร้างไฟล์เอกสาร แบบฟอร์ม หรือสรุปรายงานต่างๆ ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 รวม 5 รายการ (งานโครงการ) 
ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด Link 

1 12 ก.ค. 64 ท าไฟล์ข้อมลูผู้ประกอบการส่งสินค้า ไลฟส์ดกับคณุโย  
2 14 ก.ค. 64 รวบรวมข้อมลูผู้ประกอบการส่งสนิค้า Live สด กับคุณโย คณา

กร จ านวน 21 ราย 
 

3 15 ก.ค. 64 ท าข้อมูลสินค้าผู้ประกอบการส่งให้ทีมผลติสื่อเตรยีมท าบาร์  
4 19 ก.ค. 64 เตรียมข้อมูล ท าแบนเนอร์ปก Facebook (เปิดเพจรา้นให้กับผ

ปก.) 
 

5 20 ก.ค. 64 ท าข้อมูลการท ารายงาน กลุ่ม A  



งานด้านอื่นๆ ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 รวม 18 รายการ (งานโครงการ) 
ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด เขียนข่าวใหม่/ ปรับปรุง Link 

1 12 ก.ค. 64 
ประสานงานคุณโย คณากร คงประทีป เรื่องไลฟส์ด วันที่ 17 ก.ค. เวลา 
14.00น. เป็นต้นไป 

 
  

2 12 ก.ค 64 น าข้อมูลส่งเสรมิการขายกลุ่ม B4 เข้าระบบหลักสสว. จ านวน 62 ราย   
3 13 ก.ค. 64 น าข้อมูลส่งเสรมิการขายกลุ่ม B4 เข้าระบบหลักสสว. จ านวน 62 ราย   

4 14 ก.ค. 64 
เพิ่มข้อมูลส่งเสริมการขายกลุม่ B4 เข้าระบบหลักสสว. จ านวน 62 ราย 
(ยอดขายรายเดือน) (เลม่ที่ปรึกษา) 

 
 

5 14 ก.ค. 64 ย้ายผู้ประกอบการกลุ่ม B6   
6 14 ก.ค. 64 อนุมัติผู้ประกอบการกลุ่ม B4 เข้าเรียนออนไลน ์   
7 15 ก.ค. 64 ถ่ายภาพสินค้าผู้ประกอบการที่น ามา Liveสด   
8 15 ก.ค. 64 ท า ppt ข้อมูลผู้ประกอบการให้กบัคุณโย   
9 16 ก.ค. 64 น าข้อมูลเข้าระบบสสว.   
10 19 ก.ค. 64 pack สินค้าส่งผู้ประกอบการจากการ Live สด   
11 19 ก.ค. 64 น าข้อมูลผู้ประกอบการรายเดือนและให้ค าปรึกษาเข้าระบบสสวกลุม่ B4   
12 21 ก.ค. 64 ท าข้อมูลรายงานการให้ค าปรึกษาเชิงลึกกลุ่ม A   
13 21 ก.ค. 64 น าข้อมูลผปก. ส่งตรวจในระบบ สสว   
14 22 ก.ค. 64 คีย์ข้อมูลกลุ่ม A 001-002 เข้าระบบ Smeonline   
15 22 ก.ค. 64 เตรียมเอกสารกลุม่ A 001-002 ส าหรับคียเ์ข้าระบบ   
16 27 ก.ค. 64 รวบรวมรายงานให้ค าปรึกษา(เบื้องต้น) กลุ่ม A   
17 27 ก.ค. 64 ส่งรายงานให้ค าปรึกษา(เบื้องต้น) กลุ่ม A ที่ สสว.   
18 27 ก.ค. 64 เตรียมข้อมูลท าหนา้ปกเพจรา้นค้าให้กับผู้ประกอบการ   



ภาพตัวอย่างงาน ตั้งแต่วันที่ 12-30 กรกฎาคม 2564 (งานโครงการ) 
 
 

 

 



งานประชุม  

 

 

 



งานออกแบบ 
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