


งานประจ า งานโครงการ งานประจ า งานโครงการ งานประจ า งานโครงการ งานประจ า งานโครงการ
1 สร้างเว็บไซต์หรือปรับเว็บไซต์ใหม่ 0 0 0 0 3 0 1 0 4
2 งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ต้ังค่าเว็บไซต์ 13 8 11 0 4 4 3 0 43
3 แชร์ไฟล์ใน Facebook หรือ Drive ต่างๆ 5 0 3 0 1 0 0 0 9
4 อัพโหลดเอกสาร (Wp-File  base, Google Drive หรืออ่ืนๆ) 7 0 0 0 0 0 0 0 7
5 ออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดร๊อฟ, โปสเตอร์, แผ่นพับ 12 0 4 0 5 1 0 0 22
6 ประชุม 0 0 1 0 0 0 0 1 2
7 ก ากับติดตามงาน/ควบคุมงาน/มอบหมายงาน 10 0 0 0 0 0 0 0 10
8 สร้างไฟล์เอกสาร แบบฟอร์ม หรือสรุปรายงานต่าง ๆ 21 0 3 0 0 0 0 0 24
9 เขียนคู่มือ เอกสารการอบรม ความรู้ต่างๆ 0 0 0 0 1 0 0 0 1
10 ถ่ายทอดความรู้ วิทยากรการฝึกอบรม 1 0 0 0 1 0 0 0 2
11 อบรม/สัมมนา 0 0 0 0 0 0 0 0 0
12 งานอ่ืนๆ เช่น ประสานงาน ตอบค าถาม 10 4 7 0 3 1 0 6 31

รวม 79 12 29 0 18 6 4 7

ณฐิกา   ขัติวงษ์

15524 11

รายงานผลการด าเนินงาน (Work from Home)
ฝ่ายพัฒนาและเผยแพร่เว็บไซต์

ระหว่างวันท่ี 1-9 กรกฎาคม 2564

ล าดับ รายละเอียด
ด าเนินงานโดย สรุปผลการ

ด าเนินงาน
รวมท้ังส้ิน

เบญสิร์ยา ปานปุญญเดช วรรณ์วิสาข์  โพธ์ิมณี

91 29

ภัทริยะ ศรีทอง



  



 

รายงานผลการปฏบิัติงาน ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564 
โดย. นางสาวเบญสิร์ยา ปานปุญญเดช 

ตารางข้อมูลสรุปปริมาณงาน 
(สรุปผลการด าเนินงานทั้งสิ้น จ านวน 91 รายการ) 
- งานประจ า จ านวน 79 รายการ  - งานโครงการ 12 รายการ 

ล ำดับ รำยละเอียด 
ปริมำณงำน 

งำนประจ ำ งำนโครงกำร 
1 สร้างเว็บไซต์หรือปรับเว็บไซต์ใหม่ 0 0 
2 งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ตั้งค่าเว็บไซต์ 13 8 
3 แชร์ไฟล์ใน Facebook หรือ Drive ต่างๆ 5 0 
4 อัพโหลดเอกสาร (Wp-File  base, Google Drive หรืออ่ืนๆ) 7 0 
5 ออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดร๊อฟ, โปสเตอร์, แผ่นพับ 12 0 
6 ประชุม 0 0 
7 ก ากับติดตามงาน/ควบคุมงาน/มอบหมายงาน 10 0 
8 สร้างไฟล์เอกสาร แบบฟอร์ม หรือสรุปรายงานต่าง ๆ 21 0 
9 เขียนคู่มือ เอกสารการอบรม ความรู้ต่างๆ 0 0 
10 ถ่ายทอดความรู้ วิทยากรการฝึกอบรม 1 0 
11 อบรม/สัมมนา 0 0 
12 งานอ่ืนๆ เช่น ประสานงาน ตอบค าถาม 10 4 

รวม 79 12 
สรุปผลกำรด ำเนินงำนทั้งสิ้น 91 

 

 
 
 
 
 



 
 
 
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน  
ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564 

ประเภทงานประจ า 
รวมทั้งสิ้น 79 รายการ 



งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ตั้งค่าเว็บไซต์ 
ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564  รวม 13  รายการ 

ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด เขียนข่าวใหม่/
ปรับปรุง 

Link 

1 1 ก.ค. 64 แก้ไข Banner หลักเว็บไซต์ https://ete.engineer.rmutt.ac.th/ ตั้งค่าเว็บ   

2 6 ก.ค. 64 ตั้งค่า Theme Options > Global > Logo อัพโหลดไฟล์ Banner 
เผยแพร่ในเว็บไซต์ https://ete.engineer.rmutt.ac.th/wp-
content/uploads/2021/07/20210628-Banner-02.jpg ในส่วนของ 
logo และ Retina logo 

ตั้งค่าเว็บ   

3 6 ก.ค. 64 ลบข่าวทีท่ดสอบตอนอบรมออก เนื่องจากไม่ได้ใช้งานจริง ทัง้ในส่วนของ
หน้าและเร่ืองรวม 150 รายการ 

ตั้งค่าเว็บ   

4 7 ก.ค. 64 เพิ่มลิงก์ในหน้ารวมข่าวประชาสัมพันธ์ข่าวล่าสุด ตั้งค่าเว็บ ลิงก ์ https://www.arit.rmutt.ac.th/news/ 

5 7 ก.ค. 64 เพิ่มลิงก์ในหน้ารวมข่าวประชาสัมพันธ์ข่าวประกาศ ตั้งค่าเว็บ ลิงก ์ https://www.arit.rmutt.ac.th/announce/ 

6 7 ก.ค. 64 เพิ่มลิงก์ในหน้ารวมข่าวประชาสัมพันธ์ข่าวงานบริการวชิาการเพื่อสังคม ตั้งค่าเว็บ ลิงก์ https://www.arit.rmutt.ac.th/academic-service/ 

7 7 ก.ค. 64 เพิ่มลิงก์ในหน้ารวมข่าวประชาสัมพันธ์ข่าวรางวัลที่ได้รบั ตั้งค่าเว็บ ลิงก ์ https://www.arit.rmutt.ac.th/awards/ 

8 7 ก.ค. 64 เพิ่มลิงก์ในหน้ารวมข่าวประชาสัมพันธ์ข่าวแสดงความยินดี ตั้งค่าเว็บ ลิงก์ https://www.arit.rmutt.ac.th/congratulate/ 

9 7 ก.ค. 64 เพิ่มลิงก์ในหน้ารวมข่าวประชาสัมพันธ์ข่าวภาพกิจกรรม ตั้งค่าเว็บ ลิงก์ https://www.arit.rmutt.ac.th/activity-pictures/ 

10 7 ก.ค. 64 เพิ่มลิงก์ในหน้ารวมข่าวประชาสัมพันธ์ข่าวรบัสมัครงาน ตั้งค่าเว็บ ลิงก์ https://www.arit.rmutt.ac.th/recruit/ 

11 7 ก.ค. 64 เพิ่มลิงก์หน้า Home 2 ข่าวลา่สุดอ่านข่าวทั้งหมดลิงก์ ตั้งค่าเว็บ ลิงก ์https://www.arit.rmutt.ac.th/news/ 

12 7 ก.ค. 64 เพิ่มลิงก์หน้า Home 2 ประกาศราคากลาง อ่านข่าวทั้งหมดลิงก์  ตั้งค่าเว็บ ลิงก ์https://www.arit.rmutt.ac.th/ประกาศราคากลาง/ 

13 7 ก.ค. 64 สร้างเมนูดา้นบนหมวดข่าวประชาสัมพนัธ์จ านวน 8 เมน ู ตั้งค่าเว็บ ลิงก์ https://www.arit.rmutt.ac.th/ 



 
แชร์ไฟล์ใน Facebook หรือ Drive ต่างๆ 

ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564  รวม 5 รายการ 
ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด แชร์ใน Link 

1 5 ก.ค. 64 แชร์ไฟล์สรปุรายงานผลการด าเนินงาน (Work from Home) ของฝ่าย 
3 ไฟล์ดังนี ้
1.เมษายน 
2.พฤษภาคม 
3.มิถุนายน 
 ใน Google Drive เพื่อเป็นแนวทางในการท ารายงานครั้งต่อไป 

Google Drive https://drive.google.com/drive/folders/1Teb7fkyg1u_
hkPC0Q_fDmTT_X0MPvjih?usp=sharing 

2 6 ก.ค. 64 แชร์ข้อมูลรายผลการด าเนินงาน (Work from Home) ฝ่ายพฒันาและ
เผยแพร่เว็บไซต์  

Facebook  ในเพจฝ่าย 
https://www.facebook.com/1595996420663114/post
s/2838596946403049/ 

3 6 ก.ค. 64 ครม. เห็นชอบให้ชุดแบบอักษรพระราชทาน “จุฬาภรณ์ลิขิต” เป็นชุด
แบบอักษรมาตรฐานราชการไทย แบบที่ 14 

Facebook http://www.thailibrary.in.th/.../06/chulabhorn-likhit-
font/ 

4 6 ก.ค. 64 สรุปผลการด าเนนิงาน (Work from Home) ฝ่ายพัฒนาและเผยแพร่
เว็บไซต์ ระหว่างเดือนเมษายน ถึง มิถุนายน 2564 ดูรายละเอียด
รายงานทั้ง 3 เดือนไดท้ี่ 
https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/06/report-wfh/ 

Facebook https://www.facebook.com/WeblogRMUTT 

5 7 ก.ค. 64 แชร์ไฟล์ Banner ตัวอย่างตน้ฉบับเพื่อน าไปปรับแก้เป็นของภาควิชา  Google Drive https://drive.google.com/drive/folders/1ndlNhT5eqQ
m_KirtpE2FxOfs6JMSqYfY?usp=sharing 

 
 

http://www.thailibrary.in.th/.../06/chulabhorn-likhit-font/
http://www.thailibrary.in.th/.../06/chulabhorn-likhit-font/
https://www.facebook.com/WeblogRMUTT


อัพโหลดเอกสาร (Wp-File, Google Drive หรืออื่นๆ) 
ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564  รวม 7 รายการ 

ล าดับ
ที ่

วันที่ รายละเอียด Upload File 
ที ่

Link 

1 5 ก.ค. 64 แชร์ไฟล์สรปุรายงานผลการด าเนินงาน (Work from Home) ของฝ่าย 3 
ไฟล์ใน Google Drive ดังนี ้
1.เมษายน 
2.พฤษภาคม 
3.มิถุนายน 
 ใน Google Drive เพื่อเป็นแนวทางในการท ารายงานครั้งต่อไป 

Google Drive https://drive.google.com/drive/folders/1Teb7fkyg1u_hkPC0Q_fDmTT_
X0MPvjih?usp=sharing  

2 6 ก.ค. 64 อัพโหลดไฟล์ใน WP-File 01-รายงานผลการด าเนนิงานประจ าเดือน 
เมษายน 2564 

Wp-Filebase   

3 6 ก.ค. 64 อัพโหลดไฟล์ใน WP-File 02-รายงานผลการด าเนนิงาน ประจ าเดือน 
พฤษภาคม 2564 

Wp-Filebase   

4 6 ก.ค. 64 อัพโหลดไฟล์ใน WP-File 03-รายงานผลการด าเนนิงาน ประจ าเดือน 
มิถุนายน 2564 

Wp-Filebase   

5 7 ก.ค. 64 จัดท าตาราง WFH ระหว่างวนัที่ 1-15 กรกฎาคม 2564 และแชร์ให้ในฝ่าย
ใส่ภาระงาน 

Google Drive https://docs.google.com/spreadsheets/d/1D0iZanTu91KDB6TL18cake
-XkUexdKlEgCnxAevHB3g/edit?usp=sharing 

6 8 ก.ค. 64 Upload ไฟล์ออกแบบหน้าระบบ "รายงานความคืบหนา้ ระบบฐานข้อมูล
โครงการกองทุนการศึกษา Edu Fund System และฟ้อน"  

Google Drive https://drive.google.com/drive/folders/1PlCUyxQ-
VZYclso9vNP2Ia1StXNOjRlo?usp=sharin  

7 8 ก.ค. 64 จัดส่งไฟล์ PowerPoint รายงานความคืบหนา้ ระบบฐานข้อมลูโครงการ
กองทุนการศึกษา Edu Fund System 3 นามสกุล (.pdf, .jpg และ .pptx) 
ให้ทางไลน์กลุ่ม WebSiteARIT 

Google Drive   

https://drive.google.com/drive/folders/1Teb7fkyg1u_hkPC0Q_fDmTT_X0MPvjih?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Teb7fkyg1u_hkPC0Q_fDmTT_X0MPvjih?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1PlCUyxQ-VZYclso9vNP2Ia1StXNOjRlo?usp=sharin
https://drive.google.com/drive/folders/1PlCUyxQ-VZYclso9vNP2Ia1StXNOjRlo?usp=sharin


รวมงานด้านการออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดร๊อฟ, โปสเตอร์, แผ่นพับ 

ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564  รวม 12 รายการ 
 

ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 

1 1 ก.ค. 64 ออกแบบปกรายงานผลการด าเนินงาน (Work from Home) รวมของฝ่าย 
ประจ าเดือน เมษายน 

ปก https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/06/report-wfh/ 

2 2 ก.ค. 64 ออกแบบปกรายงานผลการด าเนินงาน (Work from Home) รวมของฝ่าย 
ประจ าเดือน พฤษภาคม 

ปก https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/06/report-wfh/ 

3 3 ก.ค. 64 ออกแบบปกรายงานผลการด าเนินงาน (Work from Home) รวมของฝ่าย 
ประจ าเดือน มิถุนายน  

ปก https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/06/report-wfh/ 

4 4 ก.ค. 64 ออกแบบปกรายงานส่วนตัว ผลการด าเนินงาน (Work from Home)  
ประจ าเดือน เมษายน 

ปก https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/06/report-wfh/ 

5 5 ก.ค. 64 ออกแบบปกรายงานส่วนตัว ผลการด าเนินงาน (Work from Home) 
ประจ าเดือน พฤษภาคม 

ปก https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/06/report-wfh/ 

6 6 ก.ค. 64 ออกแบบปกรายงานส่วนตัว ผลการด าเนินงาน (Work from Home) 
ประจ าเดือน มิถุนายน  

ปก https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/06/report-wfh/ 

7 6 ก.ค. 64 ออกแบบ Banner รายผลการด าเนินงาน (Work from Home) ฝ่ายพฒันา
และเผยแพร่เว็บไซต์  

แบนเนอร์ https://www.arit.rmutt.ac.th/wp-
content/uploads/2021/07/20210706-Banner-Report-
Website-WFH-01-1024x573.jpg 

8 8 ก.ค. 64 ออกแบบหน้าระบบ รายงานความคืบหน้า ระบบฐานข้อมูลโครงการกอง
ทุนการศึกษา Edu Fund System 

    

 
 
 
 



ล าดับที่ วันที่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 

9 8 ก.ค. 64 ออกแบบ PowerPoint รายงานความคืบหนา้ ระบบฐานข้อมลูโครงการกอง

ทุนการศึกษา Edu Fund System 

จ านวน 13 สไลด ์

PowerPoint ส่งในไลน์กลุ่มงาน 

10 9 ก.ค. 64 ปกคู่มือการปฏิบัติงานการจัดซือ้ครุภัณฑ์ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(e-bidding)  ของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ปก ลิงก ์

https://drive.google.com/drive/folders/1JTiv0kfccRy3xoX

BXcRZi55m0ylzi8hB?usp=sharing 

11 9 ก.ค. 64 ปกคู่มือการปฏิบัติงานการจัดซือ้วัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ของส านักวิทย

บริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 

ปก 
 

12 9 ก.ค. 64 ออกแบบรายงานปกผลการด าเนินงาน (Work from Home) ส่วนบุคคล ปก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ก ากับติดตามงาน/ควบคุมงาน/มอบหมายงาน 
ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564  รวม 10 รายการ 

 
 

ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด หมายเหตุ 

1 1 ก.ค. 64 ตรวจสอบการเขียนข่าวในเว็บไซต์ของบุคลากรที่เข้าอบรม พบการขึ้นข่าวยังไม่แค่ 3 ข่าว 
และใส่ ค าค้นไม่ครบถ้วน และไม่ได้ใส่ในส่วนของ SEO ดังนั้นจงึแจ้งในกลุ่มไฟล์อบรมให้
เพิ่มเติมในส่วนนี ้

เว็บไซต์ https://ete.engineer.rmutt.ac.th/ 

2 6 ก.ค. 64 แจ้งเมย์และเปิ้ลให้ตรวจสอบวา่ได้ด าเนนิการสรุปข้อมูลเว็บไซตด์ังที่ อ.เม็ก เสนอและจัดส่ง
มาให้ตรวจสอบก่อนส่ง 

ผ่านไลน์กลุม่ของฝ่ายเว็บไซต ์

3 6 ก.ค. 64 ตรวจสอบการประชาสัมพันธ์ขา่วในเว็บยังไม่มีหลายหมวด (แจ้งให้บุคลากรภาคด าเนนิการ
ขึ้น Demo ไปก่อน) หมวดที่ยังไม่มีเนื้อหา ดังนี้   
-งานวิจยั 
-บริการวิชาการ 
— — แบบมีรายได ้
— —แบบไม่มีรายได ้
-รับสมัครงาน 
-ศิษย์เก่า 

เว็บไซต์ https://ete.engineer.rmutt.ac.th/ 

4 7 ก.ค. 64 แจ้งเปิ้ลเรื่อง banner หน้า นักศึกษาปัจจบุัน ภาพไม่คมชดัให้ปรับแก้ไขใหม่  ลิงก์ http://203.158.253.136/?page_id=179 

5 7 ก.ค. 64 มอบหมายให้บุคลากรในฝา่ยช่วยสรุปรายงาน WFH ของฝ่าย 2 คน โดยรายงานเป็น
สัปดาห์ตามที่ส านักฯ ก าหนด พร้อมจัดส่งไฟลบ์ันทึกตัวอย่างและรูปแบบการจัดท าให้เป็น
ตัวอย่างในกลุ่มงาน 

(เมย์สรุปสัปดาห์แรก เปิ้ลสรุปสัปดาห์ที่2) 

 
 
 
 



 
 
 

ล าดับที่ วันที่ รายละเอียด หมายเหตุ 
6 7 ก.ค. 64 จัดส่งตัวอย่างการเขียนบนัทึกข้อความ "รายผลการด าเนินงาน (Work from 

Home) ฝ่ายพัฒนาและเผยแพร่เว็บไซต์ เดือนเมษายน ถึง มิถนุายน 2564" เพื่อ
เป็นตัวอย่างในการท ารายงานครั้งต่อไป 

ผ่านไลน์กลุม่ของฝ่ายเว็บไซต ์

7 8 ก.ค. 64 แจ้งบุคลากรในฝ่ายให้บนัทึกข้อมูลตามแบบฟอร์ม> รายงานผลการด าเนินงาน
ประจ าเดือน กรกฏาคม ถึง กันยายน 2564 ที่แชร์ในไดร์ฟของฝ่าย 

ที่ ไดรฟ์ของฉัน > 01-Job-Website >งบ64 > 
 แบบฟอร์มการบันทึกงานรายเดือน
https://drive.google.com/drive/folders/1vU2FJwh658 
ptU3mY3bSRzdDTdbSWrfbN?usp=sharing 

8 8 ก.ค. 64 ให้บุคลากรแก้ไขตาราง Work for Home เนื้องจากพบวา่ยังไมค่รบถ้วนเช่นงานที่
มอบหมายไว้ และวันทีไ่ด้ลงเวรไว้ จากไฟล์ที่แชร์ให้ 

เปิ้ลเรื่อง 1.เว็บมหาวิทยาลยัตัวใหม่ (ไม่มรีายการใหเ้พิ่ม) 
นุ 1.ไม่ได้ก าหนดสีของวันหยุดจึงไม่แน่ใจว่าหยุดหรือไปท างานให้
ด าเนินการใหเ้รียบร้อย 

9 8 ก.ค. 64 ติดตามงานเว็บไซต์คณะจากเมย์และนุให้แจ้งความคบืหน้างานเพื่อให้งานเสร็จก่อน
วันหมดอายุของธีมที่ซื้อมา 

  

10 8 ก.ค. 64 แจ้งนุให้แชร์ไฟล์ในเวบ็ไซตส์ านกัแทนการแชร์ทางไลน์เพื่อเก็บไว้ตรวจ SAR ได้ด้วย
และประชาสัมพันธ์ให้คนอ่ืนๆ ทราบต่อไป  

ลิงก์ https://www.arit.rmutt.ac.th/manual/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

สร้างไฟล์เอกสาร แบบฟอร์ม หรือสรุปรายงานต่าง ๆ 
ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564  รวม 21 รายการ 

ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด ประเภท แหล่งเผยแพร่ข้อมูล 

1 1 ก.ค. 64 สรุปหัวข้อการฝึกอบรมจัดส่งงานบุคลากร จ านวน 3 รายการประกอบด้วย 
-มาตรฐานสมรรถนะความสามารถด้านการใช้ดิจิทลั (Digital Literacy)  
 ด้วยเคร่ืองมือคอมพิวเตอร์สากล (ICDL Digital Literacy Certification)   
-จิตวิทยาบุคลิกภาพและการปรบัตัว | Personality  Psychology and 
Adjustment PIM 
-จิตวิทยาประยุกต์ในการท างาน เพื่อความส าเร็จ ความสุข และความมั่งคั่ง | 
Applied Psychology to Work  

สรุปรายงาน ส่งรายงานให้กับงานบุคลากร 

2 1 ก.ค. 64 สรุปรายงานผลการประชุม อบรม สัมมนาและศึกษาดูงาน  หัวข้อาตรฐาน
สมรรถนะความสามารถด้านการใช้ดิจิทัล (Digital Literacy)  ด้วยเคร่ืองมือ
คอมพิวเตอร์สากล (ICDL Digital Literacy Certification) และส่งงาน
บุคลากรผา่น Outlook 

สรุปรายงาน ส่งรายงานให้กับงานบุคลากร 

3 2 ก.ค. 64 จัดท ารายงานสรุปผลการปฏบิัตงิานช่วง WFH *รายบุคคล สง่งานบุคลากร 
เดือน เม.ย. ถึง64 ในส่วนของงานประจ า 

สรุปรายงาน   

4 2 ก.ค. 64 จัดท ารายงานสรุปผลการปฏบิัตงิานช่วง WFH *รายบุคคล สง่งานบุคลากร 
เดือน เม.ย. 64  ในส่วนของงานโครงการ 

สรุปรายงาน   

5 3 ก.ค. 64 จัดท ารายงานสรุปผลการปฏบิัตงิานช่วง WFH *รายบุคคล สง่งานบุคลากร 
เดือน พ.ค. 64 ในส่วนของงานประจ า 

สรุปรายงาน   

6 3 ก.ค. 64 จัดท ารายงานสรุปผลการปฏบิัตงิานช่วง WFH *รายบุคคล สง่งานบุคลากร 
เดือน พ.ค. 64  ในส่วนของงานโครงการ 

สรุปรายงาน   

 



ล าดับที่ วันที่ รายละเอียด ประเภท แหล่งเผยแพร่ข้อมูล 
7 4 ก.ค. 64 จัดท ารายงานสรุปผลการปฏบิัตงิานช่วง WFH *รายบุคคล สง่งานบุคลากร 

เดือน มิ.ย. 64 ในส่วนของงานประจ า 
    

8 4 ก.ค. 64 จัดท ารายงานสรุปผลการปฏบิัตงิานช่วง WFH *รายบุคคล สง่งานบุคลากร 
เดือน มิ.ย. 64  ในส่วนของงานโครงการ 

    

9 5 ก.ค. 64 สร้างแบบฟอร์มตารางบันทึกรายงานผลการด าเนินงาน (Work from Home) 
ของฝ่ายเพื่อสรุปสถิติรวมและแชร์ให้บุคลากรในฝ่ายกรอกข้อมูลสรุปของตนเอง
ลงแบบฟอร์ม 

สรุปรายงาน ตาราสรุปยอดรวม 

10 5 ก.ค. 64 รวมไฟล์รายงานของบุคลากรในฝ่ายรายงานผลการด าเนนิงาน  
(Work from Home) เดือนเมษายน 

สรุปรายงาน   

11 5 ก.ค. 64 รวมไฟล์รายงานของบุคลากรในฝ่ายรายงานผลการด าเนนิงาน 
(Work from Home) เดือนพฤษภาคม 

สรุปรายงาน   

12 5 ก.ค. 64 รวมไฟล์รายงานของบุคลากรในฝ่ายรายงานผลการด าเนนิงาน 
(Work from Home) เดือนมิถนุายน 

สรุปรายงาน   

13 6 ก.ค. 64 ปรัปแก้ไขรายงานของบุคลากรในฝ่ายรายงานผลการด าเนินงาน  
(Work from Home) เดือนเมษายน เนื่องจากตารางสรุปรวมข้อมูลไม่ครบถ้วน 

ปรัปแก้ไขรายงาน   

14 6 ก.ค. 64 ปรัปแก้ไขรายงานของบุคลากรในฝ่ายรายงานผลการด าเนินงาน 
(Work from Home) เดือนพฤษภาคม  เนื่องจากตารางสรปุรวมข้อมูลไม่
ครบถ้วน 

ปรัปแก้ไขรายงาน   

15 6 ก.ค. 64 ปรัปแก้ไขรายงานของบุคลากรในฝ่ายรายงานผลการด าเนินงาน  
(Work from Home) เดือนมิถนุายน  เนื่องจากตารางสรปุรวมข้อมูลไม่
ครบถ้วน 

ปรัปแก้ไขรายงาน   

 

 
 
 



 

ล าดับที่ วันที่ รายละเอียด ประเภท แหล่งเผยแพร่ข้อมูล 

16 7 ก.ค. 64 สร้างบนัทึกข้อความในระบบ eoffice จัดสง่รายงานเสนอผู้บรหิารส านักฯ   
รายผลการด าเนินงาน (Work from Home) ฝ่ายพัฒนาและเผยแพร่เว็บไซต์ 
เดือนเมษายน ถึง มิถุนายน 2564  

eoffice e-Office เลขท่ี เว็บไซต์ 2564/ 5 

17 7 ก.ค. 64 สร้างเอกสารบันทึกงานของฝ่ายและแชร์ใน google drive แบบฟอร์มต้นแบบ แบบฟอร์ม ลิงก ์
https://drive.google.com/drive/folders/1vU2FJwh658pt
U3mY3bSRzdDTdbSWrfbN?usp=sharing 

18 7 ก.ค. 64 สร้างเอกสารบันทึกงานของฝ่ายและแชร์ใน google drive แบบฟอร์มเดือน
กรกฏาคม 

แบบฟอร์ม ลิงก ์
https://drive.google.com/drive/folders/1vU2FJwh658pt
U3mY3bSRzdDTdbSWrfbN?usp=sharing 

19 7 ก.ค. 64 สร้างเอกสารบันทึกงานของฝ่ายและแชร์ใน google drive แบบฟอร์มเดือน
สิงหาคม 

แบบฟอร์ม ลิงก ์
https://drive.google.com/drive/folders/1vU2FJwh658pt
U3mY3bSRzdDTdbSWrfbN?usp=sharing 

20 7 ก.ค. 64 สร้างเอกสารบันทึกงานของฝ่ายและแชร์ใน google drive แบบฟอร์มเดือน
กันยายน 

แบบฟอร์ม ลิงก ์
https://drive.google.com/drive/folders/1vU2FJwh658pt
U3mY3bSRzdDTdbSWrfbN?usp=sharing 

21 7 ก.ค. 64 จัดท าตาราง WFH ระหว่างวนัที่ 1-15 กรกฎาคม 2564 และแชร์ให้ในฝ่ายใส่
ภาระงาน 

แบบฟอร์ม https://docs.google.com/spreadsheets/d/1D0i
ZanTu91KDB6TL18cake-
XkUexdKlEgCnxAevHB3g/edit?usp=sharing 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ถ่ายทอดความรู้ วิทยากรการฝึกอบรม 

ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564  รวม 21 รายการ 
ล ำดับ

ที่ 
วัน/เดือน/ป ี ระยะเวลำ (ชม.) เรื่อง/หลักสูตรทีส่อน/สอนงำน สถำนที่จัดอบรม หน่วยงำน 

1 7 ก.ค. 64 09.00-11.00 น. 
รวม 3 ชั่วโมง 

บรรยายเร่ืองการพัฒนาเว็บไซตใ์หม่ https://ete.engineer.rmutt.ac.th  
(คร้ังที่ 3) เร่ือง 
1) การสร้างหน้ารองรับหมวดขา่วรวมและหมวดข่าวย่อย ๆ 
2) การสร้างเมน ู
ให้กับบุคลากรและนักศึกษา ภาควิชาวิศวกรรมอิเล็กทรอนิกส์และโทรคมนาคม คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ 

สอน Online ผ่านระบบ zoom 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

งานอื่นๆ เช่นประสานงาน ตอบค าถาม 
ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564  รวม 10 รายการ 

 

ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด ประเภท Link 

1 1 ก.ค. 64 ประสานงานเร่ืองการแก้ไข Banner หลักของเว็บไซต์ในไลน์กลุ่ม ประสานงาน   

2 1 ก.ค. 64 แจ้งบุคลากรในฝ่ายพร้อมส่งไฟล์ตัวอย่างการฝึกอบรมเพื่อใช้เปน็แนวทางในการส่ง
ให้กับงานบุคลากร 

ประสานงาน ส่งในไลน์กลุ่ม > ฝ่ายเว็บไซต ์

3 6 ก.ค. 64 แจ้งเตือน บุคลากรภาควชิาวิศวกรรมอิเล็กทรอนิกส์และโทรคมนาคม คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ มทร.ธัญบุรีในกลุ่มไลน์เร่ืองการอบรมออนไลน์วันที่ 7 กรกฎาคม 
2564 

ประสานงาน ส่งในไลน์กลุ่ม > อบรม Website นศ วิศวกรรมศาสตร ์

4 7 ก.ค. 64 แจ้งบุคลากรในฝ่ายให้แชร์ไฟล์ Banner Slide ให้เป็นตัวอย่างกับภาควิชาในไดร์ฟ
เพิ่มเติม 

ประสานงาน ส่งในไลน์กลุ่ม > อบรม Website นศ วิศวกรรมศาสตร ์

5 8 ก.ค. 64 จัดส่งลิงกไ์ฟล์ออกแบบหนา้ระบบ "รายงานความคืบหน้า ระบบฐานข้อมูลโครงการ
กองทุนการศึกษา Edu Fund System และฟ้อน" ให้ในกลุ่มไลน์  Upload  

ประสานงาน ส่งในไลน์กลุ่ม > WebSiteARIT 
https://drive.google.com/drive/folders/1PlCUyxQ-
VZYclso9vNP2Ia1StXNOjRlo?usp=sharin 

6 8 ก.ค. 64 จัดส่งไฟล์ PowerPoint รายงานความคืบหนา้ ระบบฐานข้อมลูโครงการกอง
ทุนการศึกษา Edu Fund System 3 นามสกุล (.pdf, .jpg และ .pptx) ให้ทางไลน์
กลุ่ม WebSiteARIT 

ประสานงาน ส่งในไลน์กลุ่ม > WebSiteARIT 

7 9 ก.ค. 64 จัดส่งไฟล์หน้าปกให้คุณศุภลักษณ์ สินมา  ประสานงาน ลิงก ์
https://drive.google.com/drive/folders/1JTiv0kfcc
Ry3xoXBXcRZi55m0ylzi8hB?usp=sharing 



8 9 ก.ค. 64 บันทึกรายงานการปฏิบตัิงานระหว่างวันที่ 1-9 กรกฏาคม 2564 ลงในแบบฟอร์ม
ของฝ่าย 

บันทึกงาน   

 
 
 
 

ล าดับที ่ วันที่ รายละเอียด ประเภท Link 

9 9 ก.ค. 64 สงไฟล์ Banner (.ai) ให้เมย์ในกลุ่มไลนฝ์่าย ส่งไฟล ์   

10 9 ก.ค. 64 สงไฟล์ ปก (.ai)  รายงานการปฏิบัติงานระหว่างวนัที่ 1-9 กรกฏาคม 2564 ให้ใน
กลุ่มไลนฝ์่าย 

ส่งไฟล ์   



 
ภาพตัวอย่างผลการด าเนินงาน 

สร้างหน้ารวมข่าว  (https://www.arit.rmutt.ac.th/news/) 

 
 
 
 

https://www.arit.rmutt.ac.th/news/


 
สร้างหน้ายอย ๆ ของข่าวแต่ละรายการ 

 



 
 
 
 



เพิ่มเมน ู

 
 
 
 

แก้ไข Banner หลักเวบ็ไซต์ https://ete.engineer.rmutt.ac.th/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://ete.engineer.rmutt.ac.th/


 
ตัวอย่างหน้าจอการแชร์ไฟล์ 

 
 
 
 

 
 
 



 
ภาพตัวอย่างการออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดรอ๊ฟ, โปสเตอร,์ แผ่นพับ 

ตัวอย่างหน้าปกรายงาน 

   
 

ตวัอย่าง Banner 

 
 

 



 
ตัวอย่างหน้าปกคู่มือการปฏิบัติงาน 

 

   
ออกแบบหน้าระบบ "รายงานความคืบหน้า ระบบฐานข้อมูลโครงการกอง

ทุนการศึกษา Edu Fund System" 

 
 



ออกแบบ PowerPoint น าเสนอ "รายงานความคืบหน้า ระบบฐานข้อมูลโครงการ
กองทุนการศึกษา Edu Fund System" 

 
             

 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
อบรมด้านการสร้างเว็บไซต์ใหม่ให้กับ 

ให้กับบุคลากรและนักศึกษา ภาควิชาวิศวกรรมอิเล็กทรอนิกส์และโทรคมนาคม คณะวิศวกรรมศาสตร ์
ภายใต้ URL : https://ete.engineer.rmutt.ac.th 
เร่ืองที่บรรยายประกอบไปด้วย 
1) การสร้างหน้ารองรับหมวดขา่วรวมและหมวดข่าวย่อย ๆ 
2) การสร้างเมน ู

 
 
 



 
 
 
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน  
ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564 

ประเภทงานโครงการ 
รวมทั้งสิ้น 12 รายการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

งานโครงการ IAID 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ตั้งค่าเว็บไซต์  (โครงการ IAID https://iaid.in.th/) 
ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564  รวม 8 รายการ 

 

ล าดับที่ 
วันที่ได้รับ

มอบหมาย 

วันที่

ด าเนินการ

แล้วเสร็จ 

รายละเอียด ประเภทงาน Link 

1 6 ก.ค. 64 7 ก.ค. 64 ติดต้ัง Plugin กระดานสนทนาชื่อ "wpForo Forum" ตั้งค่าเว็บไซต์   

2 6 ก.ค. 64 7 ก.ค. 64 ตั้งค่าหน้ากระดานสนทนา https://iaid.in.th/community/ ตั้งค่าเว็บไซต์ https://iaid.in.th/community/ 

3 6 ก.ค. 64 8 ก.ค. 64 สร้างหมวดหมูกระดานสนทนา จ านวน 5 หมวด ตั้งค่าเว็บไซต์ https://iaid.in.th/community/ 

4 6 ก.ค. 64 8 ก.ค. 07 สร้างหมวดหมูกระดานสนทนา > การเตรียมแปลง ตั้งค่าเว็บไซต์ https://iaid.in.th/community/ 

5 6 ก.ค. 64 8 ก.ค. 07 สร้างหมวดหมูกระดานสนทนา >การดูแลรักษา ตั้งค่าเว็บไซต์ https://iaid.in.th/community/ 

6 6 ก.ค. 64 8 ก.ค. 07 สร้างหมวดหมูกระดานสนทนา >การเก็บเกี่ยว ตั้งค่าเว็บไซต์ https://iaid.in.th/community/ 

7 6 ก.ค. 64 8 ก.ค. 07 สร้างหมวดหมูกระดานสนทนา >การแปรรูปผลผลิต ตั้งค่าเว็บไซต์ https://iaid.in.th/community/ 

8 6 ก.ค. 64 8 ก.ค. 07 สร้างหมวดหมูกระดานสนทนา > อ่ืน ๆ ตั้งค่าเว็บไซต์ https://iaid.in.th/community/ 
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งานอื่นๆ เช่น ประสานงาน ตอบค าถาม  (โครงการ IAID https://iaid.in.th/) 

ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564  รวม 8 รายการ 
 

ล าดับที่ วันที่ได้รับ

มอบหมาย 

วันที่

ด าเนินการ

แล้วเสร็จ 

รายละเอียด ประเภทงาน Link 

1 8 ก.ค. 64 8 ก.ค. 64 ประสานงานแจ้งทีมงานทางกลุ่มไลน์เรื่อง "หน้ากระดานสนทนา" ประสานงาน   

2 9 ก.ค. 64 9 ก.ค. 64 ประสานงานในกลุ่มโครงการให้เต้ช่วยแก้ไขเรื่องเว็บเข้าได้ช้า ประสานงาน  

3 9 ก.ค. 64 9 ก.ค. 64 มอบหมายให้นุช่วยแก้ สไลด์ใน้เว็บ กสอ ให้ด้วย ตั้งค่าเป็นไม่มี แอนนิมเมชั่น มอบหมายงาน  

4 9 ก.ค. 64 9 ก.ค. 64 ส่งไฟ์ .ai เพ่ือใช้ออกแบบ Banner เว็บไซต์ กสอ ให้นุในไลน์ฝ่าย ส่งไฟล์  



ภาพตัวอย่างผลการด าเนินงาน 
ติดตั้ง Plugin และตั้งค่าการใช้งาน 

 
 
 
สร้างกระดานสนทนา 5 หมวดหมู่ ในเว็บไซต์ (ลิงก์ https://iaid.in.th/community/) 

 



 
 
 

 
 
 
 



มอบหมายงานให้ปรับแก้ไข Banner Slide 
ภาพตัวอย่างก่อนปรับ (และแก้ปุ่มค้นหาที่ซ้อนทับกับเมนู) 

 
 
ภาพตัวอย่างหลังปรับปรุง 

 
 
 





รายงานผลการปฏิบตัิงาน ระหว่างวันท่ี 1- 9 กรกฏาคม 2564 รวมทั้งสิ้น 29 รายการ 
โดย. นางสาววรรณ์วิสาข์ โพธ์ิมณ ี

 

ล าดับ รายละเอียด 
ปริมาณงาน 

งานประจ า งานโครงการ 
1 สร้างเว็บไซต์หรือปรับเว็บไซต์ใหม ่ 0 0 
2 งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไชต์ ตั้งค่าเว็บไชต์ 11 0 
3 แชร์ไฟล์ใน Facebook หรือ Drive ต่างๆ 3 0 
4 อัพโหลดเอกสาร (Wp-Filebase, Google Drive หรืออื่นๆ) 0 0 
5 ออกแบบ เช่น แบนเนอร,์ โรอัพ, แบรคดรัอฟ, โปสเตอร,์ 

แผ่นพับ 
4 0 

6 ประชุม 1 0 
7 ก ากับติดตามงาน/ควบคุมงาน/มอบหมายงาน 0 0 
8 สร้างไฟล์เอกสาร แบบฟอร์ม หรือสรุปรายงานต่าง ๆ 3 0 
9 เขียนคู่มือ เอกสารการอบรม ความรู้ต่างๆ 0 0 
10 ถ่ายทอดความรู้ วิทยากรการฝึกอบรม 0 0 
11 อบรม/สัมมนา 0 0 
12 งานอื่นๆ เช่น ประสานงาน ตอบค าถาม 7 0 

  รวม 29 0 
สรุปผลการด าเนนิงานทั้งสิ้น 29 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน 
ระหว่างวันที่ 1- 9 กรกฏาคม 2564 

ประเภทงานประจ า 
รวมทั้งสิ้น 29 รายการ



งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไชต์ ตั้งค่าเว็บไชต์ ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 11 รายการ 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าว

ใหม่/
ปรับปรุง 

Link 

1 6 ก.ค. 64 สร้างหน้า จองห้องจดัเลี้ยง   
https://www.gad.rmutt.ac.th/?page_id=2565 

ปรับปรงุ www.gad.rmutt.ac.th 

2 6 ก.ค. 64 เพิ่ม icon ลิงค์  ห้องสงค์ธนาพิทักษ์  ปรับปรงุ www.gad.rmutt.ac.th 
3 6 ก.ค. 64 เพิ่ม icon ลิงค์  ห้องวกิตอเรีย ปรับปรงุ www.gad.rmutt.ac.th 
4 6 ก.ค. 64  เพิ่ม icon ลิงค ์ ห้องฉลองขวัญ ปรับปรงุ www.gad.rmutt.ac.th 
5 6 ก.ค. 64 ตั้งค่า กลุ่มข่าว ภาพกิจกรรม หน้า จองหอ้งจดัเล้ียง  ปรับปรงุ www.gad.rmutt.ac.th 
6 6 ก.ค. 64 สร้างหน้า จดัซือ้-จัดจ้าง 

https://www.gad.rmutt.ac.th/?page_id=2636 
ปรับปรงุ www.gad.rmutt.ac.th 

7 6 ก.ค. 64 ตั้งค่า กลุ่มข่าว จัดซื้อจัดจ้าง หน้า จัดซื้อจัดจ้าง ปรับปรงุ www.gad.rmutt.ac.th 
8 7 ก.ค. 64 ประชาสัมพันธ์ แจ้งปิดปรับปรุงระบบบริหารบุคลากรและ

เงินเดือน (Back Office) และระบบแสดงผลข้อมูลบุคลากร
ออนไลน์ 

เขียนข่าวใหม ่ https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/07/hr-online/ 

9 7 ก.ค. 64 แจ้งปิดปรับปรุงระบบบริหารบุคลากรและเงินเดือน (Back 
Office) และระบบแสดงผลข้อมูลบุคลากรออนไลน์  

เขียนข่าวใหม ่ https://www.rmutt.ac.th/content/51026 

10 7 ก.ค. 64 แจ้งปิดปรับปรุงระบบบริหารบุคลากรและเงินเดือน (Back 
Office) และระบบแสดงผลข้อมูลบุคลากรออนไลน ์ 

เขียนข่าวใหม ่ http://203.158.253.136/?p=5881 

11 8 ก.ค. 64 แก้ไขวันที่การเผยแพร่ ข่าวประชาสัมพันธ์ แจ้งปิดปรับปรุง
ระบบบริหารบุคลากรและเงินเดือน (Back Office) และ
ระบบแสดงผลข้อมูลบุคลากรออนไลน์ (Hr-Online) จ านวน 
3 รายการ 

ปรับปรงุ   -  https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/07/hr-online 
   -  https://www.rmutt.ac.th/content/51026 
   -  http://203.158.253.136/?p=5881 

 

http://www.gad.rmutt.ac.th/


งานแชร์ไฟล์ใน Facebook หรือ Drive ต่างๆ ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 3 รายการ 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด แชร ์ Link 
1 1 ก.ค. 64 แชร์ แจ้งปิดปรบัปรุงระบบบริหารบุคลากรและ

เงินเดือน (Back Office) และระบบแสดงผลข้อมูล
บุคลากรออนไลน์ ในเพจ ส านกัฯ 

FB  

2 8 ก.ค. 64 แก้ไขวันที่การแชร์ แจ้งปิดปรับปรุงระบบบริหาร
บุคลากรและเงินเดือน (Back Office) และระบบ
แสดงผลข้อมูลบุคลากรออนไลน์ ในเพจ ส านกัฯ  

FB  

3 8 ก.ค. 64  แชร์ แจ้งปิดปรับปรุงระบบบรหิารบุคลากรและ
เงินเดือน (Back Office) และระบบแสดงผลข้อมูล
บุคลากรออนไลน์ ในเพจ RMUTT ห้องสมุด กลุ่ม
บ้านพักสวัสดิการ กลุ่ม HR 

FB  

งานออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดรัอฟ, โปสเตอร์, แผ่นพับ ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 4 รายการ 
ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 

1 7 ก.ค. 64 ออกแบบแบนเนอร์  แจ้งปิดปรับปรงุระบบบรหิารบุคลากร
และเงินเดือน (Back Office) และระบบแสดงผลข้อมูล
บุคลากรออนไลน์ (Hr-Online) ขนาด 848 x 410 px 

แบนเนอร ์ https://www.rmutt.ac.th/wp-
content/uploads/2021/07/20210707-banner_HR-
online-02.jpg 

2 7 ก.ค. 64 ออกแบบแบนเนอร์  แจ้งปิดปรับปรงุระบบบรหิารบุคลากร
และเงินเดือน (Back Office) และระบบแสดงผลข้อมูล
บุคลากรออนไลน์ (Hr-Online) ขนาด 2500 x 1399 px 

แบนเนอร ์ https://www.arit.rmutt.ac.th/wp-
content/uploads/2021/07/20210707-banner_HR-
online-01-1200x675.jpg 

3 8 ก.ค. 64 ออกแบบ Power Point ดร.พิเชฐ  คุณากรวงศ์ จ านวน 7 
สไลด ์

 Power Point  

4 9 ก.ค. 64 ออกแบบ Power Point ดร.พิเชฐ  คุณากรวงศ์ จ านวน 10 
สไลด ์

 Power Point  
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งานประชุม ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 1 รายการ 
ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด สถานทีป่ระชมุ 

1 1 ก.ค. 64 ประชุมหารือ งานออกแบบ PTT เวลา 15.00 - 15.45 น. ห้องท างาน อ. ปองพล 

งาสร้างไฟล์เอกสาร แบบฟอร์ม หรือสรุปรายงานต่าง ๆ ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 3 รายการ 
ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 

1 1 ก.ค. 64 จัดท ารายงานสรุปผลการปฏิบตัิงานช่วง WFH ส่งงาน
บุคลากร เดือน เม.ย. - พ.ค. 64 

สรุปงาน  

2 5 ก.ค. 64 จัดท ารายงานสรุปผลการปฏิบตัิงานช่วง WFH ส่งงาน
บุคลากร เดือน พ.ค. - ม.ิย. 64 

สรุปงาน  

3 9 ก.ค. 64 บันทึกการปฏิบตังาน WFH รายสัปดาห ์ สรุปงาน  
งานงานอื่นๆ เช่น ประสานงาน ตอบค าถาม ประจ าเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 7 รายการ 
ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด ประเภทงาน Link 

1 5 ก.ค. 64 กรอกขอ้มูลสรปุสถิติตนเองลงแบบฟอร์ม ปฏบิัติงานช่วง 
WFH ที่พี่ปูสร้าง 

กรอกขอ้มูล  

2 6 ก.ค. 64 ตรวจสอบการคลิ๊ก ไฟล์ดาวโหลด ในเว็บไซต์ส านักฯ  ตรวจสอบ  
3 7 ก.ค. 64 ประสานงานมิ้น แจ้งผลการด าเนินประชาสัมพันธ์ข่าว แจง้

ปิดปรับปรุงระบบบริหารบุคลากรและเงินเดือน (Back 
Office) และระบบแสดงผลข้อมูลบุคลากรออนไลน์ (Hr-
Online) และตอบกลับข้อความใน Outlook 

ประสานงาน  

4 7 ก.ค. 64 ประสานงานสอบถามข้อมูล การจัดท า Power Point ดร.
พิเชฐ  คุณากรวงศ์  เพิ่มเติม 

ประสานงาน  

5 7 ก.ค. 64 หาไอเดียในการ ออกแบบ Power Point ดร.พิเชฐ  คุณากร
วงศ์  

หาข้อมูล  

6 7 ก.ค. 64 แก้ไขขอ้มูลงานที่รับมอบหมายในตาราง WFH ช่วงวันที่ 28 
มิ.ย. 64 - 16 ก.ค. 64 

แก้ไขขอ้มูลงาน  

7 9 ก.ค. 64 ประสานงาน ขอภาพกิจกรรม กับดร.พิเชฐ  คุณากรวงศ์ เพื่อ
ใช้ในการออกแบบ Power Point 

ประสานงาน  



ตัวอย่างผลการด าเนินงาน 
 
ตัวอย่าง Banner 

 
 

ตัวอย่าง Power Point น าเสนอ วิสัยทัศน์ กลยุทธ์ การบริหารจัดการและการพัฒนา 
ภาควชิาคณติศาสตร์และวิทยาการคอมพิวเตอร์ 

 

 



 
 
 
 

 



 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 



ภัทร�ยะ ศร�ทอง
นักว�ชาการคอมพ�วเตอร

สังกัด สำนักว�ทยบร�การและเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาว�ทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร�

(Work from Home)
รายงานผลการดําเนินงาน

WWW.ARIT.RMUTT.AC.TH

ระหวางวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564

ดําเนิน
งานโดย



รายงานผลการปฏิบัติงาน ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564 
โดย. นายภัทรยิะ ศรทีอง 

ตารางข้อมลูสรุปปรมิาณงาน 
(สรุปผลการด าเนินงานทั้งสิ้น จ านวน 24 รายการ) 

 - งานประจ า จ านวน 18 รายการ - งานโครงการ 6 รายการ 
 

ล าดับ รายละเอียด 
ปริมาณงาน 

งานประจ า งานโครงการ 
1 สร้างเว็บไซต์หรือปรับเว็บไซต์ใหม่ 3 - 
2 งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ตั้งค่าเว็บไซต์ 4 4 
3 แชร์ไฟล์ใน Facebook หรือ Drive ต่างๆ 1 - 
4 ออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดร๊อฟ, โปสเตอร์, แผ่นพับ 5 1 
5 เขียนคู่มือ เอกสารการอบรม ความรู้ต่างๆ 1 - 
6 วิทยากร/ถ่ายทอดความรู้ 1 - 
7 งานอ่ืนๆ เช่น ประสานงาน ตอบค าถาม 3 1 

  รวม 18 6 
 สรุปผลการด าเนินงานทั้งสิ้น 24 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน 
ระหว่างวันที่ 1- 9 กรกฏาคม 2564 

ประเภทงานประจ า 
รวมทั้งสิ้น 18 รายการ 



ลําดับที่ วันที่ รายละเอียด ใหม/่ปรับปรุง Link

1 8 ก.ค. 64 ออกแบบเว็บคณะวิทยาศาตร์ (ตอนนี้ demo ไว้ในเว็บสำนัก arit ไว้ก่อนเม่ือเสร็จ

แล้วจะเอ็กพอตไปยังเว็บคณะวิทย์อีกทีครับ [อยู่ระหว่างการปรับลดเลเยอร์หน้า 

home] เพื่อให้ลงตัว

ปรับปรุง https://www.arit.rmutt.ac.th/test-nu/

2 8 ก.ค. 64 ออกแบบโครงสร้างเมนูและหมวดหมู่ของเว็บคณะวิทย์ใหม่ ปรับปรุง https://www.arit.rmutt.ac.th/test-nu/

3 8 ก.ค. 64 แก้ไขโครงเว็บไซต์ คณะวิทย์ที่ทำในเว็บ arit ปรับปรุง https://www.arit.rmutt.ac.th/test-nu/

สร้างเว็บไซต์หรือปรับเว็บไซต์ใหม่ ประจำเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 3 รายการ



ลําดับ

ที่

วันท่ี รายละเอียด เขียนข่าวใหม่/

ปรับปรุง

จัดทําโดย Link

1 1 ก.ค. 64 .ประชาสัมพันธ์ ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ซื้อโปรแกรมประชุมออนไลน์ 

Zoom Meeting EDU จํานวน ๒๐ License (สวส. โดยวิธีเฉพาะเจาะจง)

ประชาสัมพันธ์ https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/01/zoom-
meeting-edu/

2 1 ก.ค. 64 ประชาสัมพันธ์ ประกวดราคาซื้อระบบกล้องวงจรปิด จำนวน๑ระบบ(สวส.) ด้วย

วิธีประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส์ (e-bidding)

ประชาสัมพันธ์ https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/01/cctv-1ea/

3 1 ก.ค. 64 ประชาสัมพันธ์ ประกวดราคาซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ สำหรับลงนามเอกสาร

อิเลก็ทรอนิกส์ จำนวน ๒๐ เครื่อง (สวส.) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(e-bidding)

ประชาสัมพันธ์ https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/01/com-20ea/

4 7 ก.ค. 64 ประชาสัมพันธ์ พัฒนาศักยภาพ UpSkill ให้กับศิษย์เก่า นักศึกษา และบุคลากร

ของมหาวิทยาลัย ผ่าน Platform ต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย ในเว็บมหาวิทยาลัย

ประชาสัมพันธ์ https://www.rmutt.ac.th/content/51029

 งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ต้ังค่าเว็บไซต์ ประจำเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 4 รายการ



ลําดับที่ วันท่ี รายละเอียด แชร์ใน จัดทําโดย Link

1 1 ก.ค. 64 ประชาสัมพันธ์ พัฒนาศักยภาพ UpSkill ให้กับศิษย์เก่า นักศกึษา และบุคลากร

ของมหาวิทยาลัย ผ่าน Platform ต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย ใน facebook fanpage

FB https://www.facebook.com/rmutt.official/photos/a.217
017408320835/4320687714620430/

แชร์ไฟล์ใน Facebook หรือ Drive ต่างๆ ประจำเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 1 รายการ



ลําดับที่ วันที่ รายละเอียด ประเภทงาน Link

1 1 ก.ค. 64 ออกแบบ banner ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ซื้อโปรแกรม

ประชุมออนไลน์ Zoom Meeting EDU จํานวน ๒๐ License (สวส.

 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง)

banner https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/01/zoom-meeting-

edu/

2 1 ก.ค. 64 .ออกแบบ bannerประกวดราคาซื้อระบบกล้องวงจรปิด จำนวน๑

ระบบ(สวส.) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

5.ประชาสัมพันธ์

banner https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/01/cctv-1ea/

3 7 ก.ค. 64 ออกแบบ banner ประกวดราคาซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ สำหรับลง

นามเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน ๒๐ เครื่อง (สวส.) ด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

banner https://www.arit.rmutt.ac.th/2021/07/01/com-20ea/

4 7 ก.ค. 64 ออกแบบ banner พัฒนาศักยภาพ UpSkill ให้กับศิษย์เก่า 

นักศึกษา และบุคลากรของมหาวิทยาลัย. ผ่าน Platform ต่าง ๆ 

ของมหาวิทยาลัย

banner https://www.rmutt.ac.th/content/51029

5 9 ก.ค. 64 ออกแบบ banner เว็บคณะวิทย์ ใน ai banner https://www.arit.rmutt.ac.th/test-nu/

รวมงานด้านการออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดร๊อฟ, โปสเตอร,์ แผ่นพับ ประจำเดือน กรกฏาคม รวม 5 รายการ



ลําดับที่ วันที่ ช่ือเรื่อง ประเภท แหล่งเผยแพร่ข้อมูล

1 1 ก.ค. 64 จัดทำคู่มือการใช้ ปลั๊กอิน Slider Revolution ให้กับคณะวิศวะอิเล็กทรอนิกส์ คู่มือขอผลงาน https://www.arit.rmutt.ac.th/manual/

เขียนคู่มือ เอกสารการอบรม ความรู้ต่างๆ ประจำเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 1 รายการ



ลําดับ

ที่

วัน/เดือน/ปี ระยะเวลา (ชม.) สถานที่จัดอบรม หน่วยงาน

1 1 ก.ค. 64  อบรมเจ้าหน้าที่เว็บไซต์ของ คณะวิศวกรรมศาสตร์ ภาควิชาวิศวกรรม

อิเล็กทรอนิกส์และโทรคมนาคม
ผ่าน โปรแกรม Zoom

ถ่ายทอดความรู้ วิทยากรการฝึกอบรม ประจำเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 1 รายการ



ลําดับที่ วันที่ รายละเอียด ประเภท

1 1 ก.ค. 64 รวบรวมงานเดือน มิถุนายน 64 ลงตาราง excel รวบรวมข้อมูล

2 2 ก.ค. 64 จัดทำรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานช่วง WFH ส่งงานบุคลากร เดือน เม.ย. - มิ.ย. 64 ทํารายงาน

3 9 ก.ค. 64 ประสานงานขอรูปคณะวิทย์ ประสานงาน

งานอื่นๆ เช่นประสานงาน ตอบคำถาม ประจำเดือน กรกฏาคม 2564 รวม 3 รายการ



ภาพตัวอย่างผลงานประจ าเดืออน 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน 
ระหว่างวันที่ 1- 9 กรกฏาคม 2564 

ประเภทงานโครงการ 
รวมทั้งสิ้น 6 รายการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลําดับ

ที่

วันท่ี รายละเอียด เขียนข่าวใหม่/

ปรับปรุง

Link

1 9 ก.ค. 64 แก้ไขปุ่มค้นหาที่ซ้อนทับกับเมนู เว็บไซต์ iaid ปรับปรุง https://iaid.in.th/

2 9 ก.ค. 64 สรา้ง Slide banner เว็บไซต์ iaid ใหม่ ปรับปรุง https://iaid.in.th/

3 9 ก.ค. 64 นําอนิเมช่ันในเว็บ iaid ออกเพ่ือไม่ทำให้เว็บไซต์โหลดหน้าช้า ปรับปรุง https://iaid.in.th/

 งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ตั้งค่าเว็บไซต์ (โครงการ IAID www.iaid.in.th) 

ระหว่างวันท่ี 1-9 กรกฏาคม 2564 รวม 3 รายการ



ลําดับที่ วันที่ รายละเอียด ประเภทงาน Link

1 1 ก.ค. 64 แก้ไข banner ใน ai เพื่อนํามาเปลี่ยนในเว็บ iaid banner https://iaid.in.th/

รวมงานด้านการออกแบบ เช่น แบนเนอร์, โรอัพ, แบรคดร๊อฟ, โปสเตอร,์ แผ่นพับ (โครงการ IAID www.iaid.in.th) 

ระหว่างวันท่ี 1-9 กรกฏาคม 2564 รวม 1 รายการ



ลําดับที่ วันท่ี รายละเอียด เขียนข่าวใหม/่

ปรับปรุง

Link

1 8 ก.ค. 64 ประชาสัมพันธ์ ประกาศ!!แจ้งเปิดระบบรับสมัคร รอบ 7 มทร.ธัญบุรี โครงการ

มหาวิทยาลัยสู่ตำบล สร้างรากแก้วให้ประเทศ (U2T)

ประชาสัมพันธ์ https://www.ucnc.rmutt.ac.th/?p=10763

 งานประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ต้ังค่าเว็บไซต์ (โครงการมหาวิทยาลัยสู่ตำบล สร้างรากแก้วให้ประเทศ (U2T)) 

ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฏาคม 2564 รวม 1 รายการ



ลําดับที่ วันที่ รายละเอียด ประเภท

1 8 ก.ค. 64 ประสานงานทีม U2T ของพี่อ้นเพ่ือขอ banner และ poster ประสานงาน

งานอื่นๆ เช่นประสานงาน ตอบคำถาม ประจำเดือน กรกฏาคม 2564 (โครงการมหาวิทยาลัยสู่ตำบล สร้างรากแก้วให้ประเทศ (U2T)) 

ระหว่างวันที่ 1-9 กรกฏาคม 2564 รวม 1 รายการ



ภาพตัวอย่างผลงานประจ าเดืออน 
 
 

 
 





รายงานผลการปฏิบัติงานรายสัปดาห์ ตั้งแต่วันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564 รวมทั้งสิ้น 11 รายการ 
โดย นางสาวณฐิกา ขัติวงษ์ 

ตารางข้อมูลสรุปปริมาณที่ท ารวม 

ล าดับ รายละเอียด 
ปริมาณงาน 

งานประจ า งานโครงการ 

1 พัฒนาเว็บไซต์ใหม่ 1 0 

2 ประชาสัมพันธ์ข้อมูลบนเว็บไซต์ 3 0 
3 แชร์ข่าว 0 0 

4 Upload file 0 0 

5 งานออกแบบ 0 0 
6 อบรม 0 0 

7 วิทยากร/ถ่ายทอดความรู้ 0 0 
8 ประชุม 0 1 

9 งานอ่ืนๆ 0 6 

รวม 4 7 
 

 



 
 
 
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน 
ตั้งแต่วันที่ 1-9 กรกฎาคม  
ประเภทงานประจ า 

รวมทั้งสิ้น 3 รายการ



งานพัฒนาเว็บไซต์ใหม่ ประจ าเดือน มิถุนายน 2564 รวม 1 ราย 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าวใหม่/ 

ปรับปรุง 
Link 

1 2 มิ.ย. 64 พัฒนาเว็บไซต์ คณะวิทยาศาสตร์  เขียนข่าวใหม่  http://www.sci.rmutt.ac.th/ 



งานประขาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซต์ ตั้งแต่วันที่ 5-9 กรกฎาคม 2564 รวม 3 รายการ (งานประจ า)  

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าวใหม่/ 

ปรับปรุง 
Link 

1 5 ก.ค. 64 
ขึ้น Slide banner  วันเฉลิมพระชนมพรรษา พระบาทสมเด็จพระ

ปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมหาวชิราลงกรณ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 
เขียนข่าวใหม ่ https://www.rmutt.ac.th 

2 7 ก.ค. 64  สรุปเว็บไซต์ทั้งหมด    

3 9 ก.ค. 64 
เพิ่มประวัติบุคคลส าคัญ วันเฉลิมพระชนมพรรษา พระบาทสมเด็จพระ
ปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมหาวชิราลงกรณ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 

เขียนข่าวใหม ่ https://www.rmutt.ac.th/content/50959 



ภาพตัวอย่างงาน ตั้งแต่วันที่ 5-9 กรกฎาคม ประเภทงานประจ า 
 

 



 



ตัวอย่าง พัฒนาเว็บไซต์ใหม่ คณะวิทยาศาสตร์  
ดราฟหน้าเว็บเพื่อท าตัวอย่าง 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

รายละเอียดผลการปฏิบัติงาน 
ตั้งแต่วันที่ 1-9 กรกฎาคม  
ประเภทงานโครงการ 
รวมทั้งสิ้น 7 รายการ



งานประชุม ตั้งแต่วันที่ 5-9 กรกฎาคม 2564  รวม 1 รายการ (งานโครงการ) 
ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด สถานที ่

1  8 ก.ค. 64 ประชุมความคืบหน้าโครงการแบบ Zoom  อาคาร ICT ช้ัน 2 



งานด้านอื่นๆ ตั้งแต่วันที่ 5-9 กรกฎาคม 2564  รวม 6 รายการ (งานโครงการ) 

ล าดับที ่ วันที ่ รายละเอียด 
เขียนข่าวใหม่/ 

ปรับปรุง 
Link 

1 2 ก.ค. 64 Live consult กลุ่ม C2   อาคารวิทยบริการ ช้ัน 5  

2 5-6 ก.ค 64 
อัพข้อมูลผู้ประกอบการกลุ่ม C1 จ านวน 37 ราย เข้าระบบหลัก
สสว.  

 
http://register64.smeonline.info/ 

3 6-7ก.ค. 64 
อัพข้อมูลเบื้องต้นผู้ประกอบการกลุ่ม B2 จ านวน 33 ราย เข้า
ระบบหลักสสว. 

 http://register64.smeonline.info/ 

4 8 ก.ค. 64 
อัพข้อมูลเบื้องต้นผู้ประกอบการกลุ่ม B3 จ านวน 38 ราย เข้า
ระบบหลักสสว.  http://register64.smeonline.info/ 

5 9 ก.ค. 64 
อัพข้อมูลสมบรูณผ์ู้ประกอบการกลุ่ม B2 จ านวน 33 ราย เข้า
ระบบหลักสสว. 

 
http://register64.smeonline.info/ 

6 9 ก.ค. 64 
อัพข้อมูลสมบรูณผ์ู้ประกอบการกลุ่ม B3 จ านวน 38 ราย เข้า
ระบบหลักสสว. 

 
http://register64.smeonline.info/ 



ภาพตัวอย่างงาน ตั้งแต่วันที่ 1-9 กรกฎาคม 2564  (งานโครงการ) 
 

ประชุมความคืบหน้าโครงการ แบบ Zoom  

 

 



อัพข้อมูลผู้ประกอบการ เข้าระบบหลักของส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 

กลุ่มเรียนออนไลน์ C1, B2, B3  
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